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УТВЕРЖДЕНО
Приказом Государственного 
бюджетного учреждения 
Донецкой Народной Республики 
«Донецкий республиканский 
художественный музей» 
otjX5^J^W >

ПОЛОЖЕНИЕ
об Учетной политике Государственного бюджетного учреждения 
Донецкой Народной Республики «Донецкого республиканского 

художественного музея»

Установить по Государственному бюджетному учреждению ДНР 
Донецкий республиканский художественный музей» следующую учетную 

тику для применения с 01 апреля 2024 года:

1 Общие вопросы

1.1 Учетная политика ГБУ ДНР «Донецкий республиканский 
гтжественный музей» является внутренним документом, определяющим 

чтение бюджетного учета. Учетная политика утверждается руководителем 
-геждения и действует последовательно из года в год.

1.2 ГБУ ДНР «Донецкий республиканский художественный музей» 
является получателем субсидий из бюджета Донецкой Народной Республики, 

ществляет бюджетный учет исполнения утвержденного Плана финансово- 
тчйственной деятельности на год и плановый период, согласно соглашению 

с учредителем.
1.3 При организации бюджетного учета ГБУ ДНР «Донецкий 

геспубликанский художественный музей» руководствуется следующими 
- гмативными актами:

- Федеральным законом от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском 
учете»;

- Федеральным законом от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе 
: с лере закупок товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных 
нужд»;

- Федеральным законом от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, 
габот, услуг отдельными видами юридических лиц»;

- Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения 
ж_:совых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения 
к.гсовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами
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■ эго предпринимательства" (далее - Указание N 3210-У);
- Указание Банка России от 09.12.2019 N 5348-У "О правилах наличных 

расчетов" (далее - Указание N 5348-У);
- Налоговым Кодексом Российской Федерации;
- Бюджетным Кодексом Российской Федерации;
- Гражданским Кодексом Российской Федерации;
- Приказом Минфина России от 16.12.2010 N 174н"Об утверждении 

Унта счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по 
етс применению";

- Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении 
Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной 
: тасти (государственных органов), органов местного самоуправления, 
?р ганов управления государственными внебюджетными фондами,

дарственных академий наук, государственных (муниципальных) 
-геждений и Инструкции по его применению";

- Методические рекомендации "Нормы расхода топлива и смазочных 
-териалов на автомобильном транспорте", введенные в действие 

Еаспоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р (далее - 
Утодические рекомендации N АМ-23-р);

-Приказом Минфина России от 25.03.2011 N ЗЗн "Об утверждении 
. I - струкции о порядке составления, представления годовой, квартальной 
У .галтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и 
автономных учреждений";

- Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм 
грвичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, 
вменяемых органами государственной власти (государственными 
г ганами), органами местного самоуправления, органами управления 

'осударственными внебюджетными фондами, государственными 
муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их 

применению";
- приказом Минфина 06.06.2019 № 85н «О Порядке формирования и 

ттименения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их 
структуре и принципах назначения» (далее - приказ № 85н);

- приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка 
применения классификации операций сектора государственного управления» 
далее - приказ № 209н);

- Приказом Минфина России от 01 июля 2013 г. № 65н «Об утверждении 
Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской 
t едерации»;

- Приказ Минфина России от 15.04.2021 N 61н "Об утверждении
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чямн .г* занных форм электронных документов бухгалтерского учета, 
■■■■es• ; - три ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета
як«за ’. - - ых муниципальных) учреждений, и Методических указаний по

eq- я г занию и применению" (далее - Приказ Минфина России N 61н), 
жж - я -гожение N 5 - Методические указания по формированию и 

х-нифицированных форм электронных документов 
|Ьпд~ет<кого учета при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета 
-те :чых (муниципальных) учреждений (далее - Методические

X 61н);
указом Минкультуры России от 31.03.2015 N 526 «Об утверждении 

пг ■ тданизации хранения, комплектования, учета и использования 
v. : в Архивного фонда Российской Федерации и других архивных

а? ендов в органах государственной власти, органах местного 
свис правления и организациях";

Приказом Минфина РФ от 13.06.1995 г. № 49 «Об утверждении 
Me д гческих указаний по инвентаризации имущества и финансовых 
.стядельств»;

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 
явственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и 

-ед - сети организаций государственного сектора", утвержденный Приказом 
В ноина России от 31.12.2016 N 256н (далее - СГС "Концептуальные 
сснозы");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 
. дарственного сектора "Основные средства", утвержденный Приказом 

В -дина России от 31.12.2016 N 257н (далее - СГС "Основные средства");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

. дарственного сектора "Аренда", утвержденный Приказом Минфина 
? . .сии от 31.12.2016 N 258н (далее - СГС "Аренда");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций
. . дарственного сектора "Обесценение активов", утвержденный Приказом 

В'. чфина России от 31.12.2016 N 259н (далее - СГС "Обесценение активов");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

. ■ дарственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) 
- четности", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 260н 
далее - СГС "Представление отчетности");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 
.дарственного сектора "Отчет о движении денежных средств", 

яержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 278н (далее - СГС 
* Отчет о движении денежных средств");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций
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. ■ дарственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", 

.-ержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 274н (далее - СГС 
".• четная политика");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 
^.дарственного сектора "События после отчетной даты", утвержденный 

1г и к аз ом Минфина России от 30.12.2017 N 275н (далее - СГС "События после 
: учетной даты");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 
- дарственного сектора "Доходы", утвержденный Приказом Минфина 
?осени от 27.02.2018 N 32н (далее - СГС "Доходы");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 
гсударственного сектора "Информация о связанных сторонах", 
твержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 277н (далее - СГС 
■ Информация о связанных сторонах");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 
- ? сударственного сектора "Непроизведенные активы", утвержденный 
Приказом Минфина России от 28.02.2018 N 34н (далее - СГС 
'Непроизведенные активы");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 
су дарственного сектора "Бюджетная информация в бухгалтерской 

(бинансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 
2 >.02.2018 N 37н (далее - СГС "Бюджетная информация в бухгалтерской 

□ инансовой) отчетности");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

: у дарственного сектора "Резервы. Раскрытие информации об условных 
Пзательствах и условных активах", утвержденный Приказом Минфина 

?осени от 30.05.2018 N 124н (далее - СГС "Резервы");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

: сударственного сектора "Долгосрочные договоры", утвержденный 
Приказом Минфина России от 29.06.2018 N 145н (далее - СГС "Долгосрочные 
у . говоры");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 
сударственного сектора "Запасы", утвержденный Приказом Минфина 

России от 07.12.2018 N 256н (далее - СГС "Запасы");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 

. сударственного сектора "Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом 
инфляции", утвержденный Приказом Минфина России от 29.12.2018 N 305н 
у алее - СГС "Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных 
у лнансов "Нематериальные активы", утвержденный Приказом Минфина
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ссии от 15.11.2019 N 181 н (далее - СГС "Нематериальные активы");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных 
- ансов "Выплаты персоналу", утвержденный Приказом Минфина России от 

5 1.2019 N 184н (далее - СГС "Выплаты персоналу");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных 

: нансов "Финансовые инструменты", утвержденный Приказом Минфина 
сели от 30.06.2020 N 129н (далее - СГС "Финансовые инструменты");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных 

: нансов "Метод долевого участия", утвержденный Приказом Минфина 
? осени от
3; 10.2020 N 254н (далее - СГС "Метод долевого участия"); иными 

. г'.'.ативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского 
>чета.

2 Функции бюджетного учета
2.1 Ведение бухгалтерского учета и хранение документов 

хгалтерского учета организуются руководителем учреждения. Функции 
хгалтерского учета исполнения плана финансово-хозяйственной 

деятельности по предоставляемым субсидиям и средствам от 
предпринимательской и иной приносящей доход деятельности возложены на 

-зного бухгалтера, осуществляются бухгалтерией учреждения.
2.2 Основными функциями бухгалтерского учета исполнения плана 

: чансово-хозяйственной деятельности по предоставляемым субсидиям и 
.-едствам от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности 
евляются:

- организация бухгалтерского учета основных фондов, материальных 
_ пасов, денежных средств и других ценностей ГБУ ДНР «Донецкий 

республиканский художественный музей»;
- организация расчетов с контрагентами по хозяйственным договорам;
- организация расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами;
- начисление и выплата заработной платы, своевременное проведение 

; _: четов с работниками;
- обеспечение строгого соблюдения кассовой и расчетной дисциплины, 

■ _. кодования полученных средств по целевому назначению;
- осуществление предварительного контроля за своевременным и 

рзвильным оформлением документов и законностью совершаемых 
: пераций;

- применение утвержденных в установленном порядке типовых 
-инфицированных форм первичной учетной документации, строгое 

. 'людение порядка офор’мления этих документов;
- обеспечение своевременного и правильного отражения на счетах
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' - джетного учета и в отчетности хозяйственных операций;
- организация контроля над сохранностью нефинансовых и финансовых 

зхтивов;
- составление и представление в установленные сроки бухгалтерской и 

статистической отчетности, налоговых деклараций;
- принятие мер к предупреждению недостач, растрат и других нарушений 

а .употреблений;
- проведение инструктажа материально ответственных лиц по вопросам 

. та и сохранности ценностей, находящихся на их ответственном хранении;
- осуществление контроля над своевременным проведением и участие в 

- ведении инвентаризации активов и обязательств ГБУ ДНР «Донецкий 
геслубликанский художественный музей», своевременное и правильное 
ттажение результатов инвентаризации в бухгалтерском учете;

- составление и согласование с Министром культуры ДНР плана 
лнсово-хозяйственной деятельности по предоставляемым субсидиям и 

. - едстзам от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности;
- участие в проведении анализа финансово-хозяйственной деятельности 

Г: ZHP «Донецкий республиканский художественный музей» с целью 
j ;злений внутрихозяйственных резервов и ликвидации потерь;

- осуществление мероприятий по повышению уровня автоматизации
■. - - ?-вычислительных работ;

- систематизированный учет положений, инструкций и других 
■ос ддивных актов по вопросам ведения бюджетного учета;

- обеспечение хранения бухгалтерских документов, регистров учета, 
г -. документов, связанных с деятельностью бухгалтерской службы и 
'•/ -д-.терского архива.

2.3 Деятельность бухгалтерской службы регламентируется:
а) должностными инструкциями работников бухгалтерии;
б) приказами руководителя.
2.4 Права и обязанности бухгалтерии по организации бюджетного

- требовать от работников учреждения представления документов, 
= ;.''холимых для осуществления бухгалтерского учета. Всем работникам 

е ■ сдавать в бухгалтерию документы на оплату в срок до 26 числа текущего 
м.. • да, оформленные и утвержденные директором музея;

- не принимать к исполнению и оформлению документы по операциям,
- диворечащим законодательству и нарушающим договорную и 

д > - днеовую дисциплину;
- предоставлять руководителю учреждения предложения о наложении 

z -диплинарных взысканий на лиц, допустивших недоброкачественное
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□формление и составление документов, несвоевременную передачу их для 
□тражения на счетах бухгалтерского учета и в отчетности, а также за 
недостоверность содержащихся в документах данных;

- осуществлять связь с другими учреждениями и государственными 
грганами по вопросам, входящим в компетенцию отдела бухгалтерского 
;-чета.

3 Организация бюджетного учета

3.1 Учет имущества и обязательств осуществляется способом двойной 
записи. Основанием для записей в регистрах бюджетного учета являются 
оправдательные документы. Оправдательными документами служат 
первичные учетные документы, на основании которых ведется бюджетный 
••чет. Для ведения бухгалтерского учета в учреждении в целом применяются 
□ормы первичных документов, утвержденные Приказом Минфина России от 
30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и 
регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной 
власти (государственными органами), органами местного самоуправления, 
органами управления государственными внебюджетными фондами, 
государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических 
указаний по их применению". Операции по учету, для которых отсутствуют 
□ормы первичных документов, оформляются в соответствии с требованиями 
л. 1 ст.9 Федерального закона «О бухгалтерском учете» № 402-ФЗ от 
36.12.2011 г., самостоятельно разработанными формами документов с 
□бязательным указанием реквизитов:

а) наименование документа;
б) дата составления документа;
в) наименование экономического субъекта;
г) содержание факта хозяйственной жизни;
д) величина натурального и (или) денежного измерения факта 

хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;
е) наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) 

сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность 
оформления свершившегося события;

ж) подписи лиц с указанием их фамилий и инициалов либо иных 
□еквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

3.2 Бюджетный учет имущества и хозяйственных операций ведется в 
залюте Российской Федерации - в рублях и копейках.

3.3 Расчеты с юридическими, физическими лицами при приеме 
наличных денежных средств осуществляются с использованием бланков 
строгой отчетности и приходных кассовых ордеров.
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3.4 Лимит остатка кассы учреждения утверждается приказом 
т • . водителя ГБУ ДНР «Донецкий республиканский художественный музей» 
: - егодно.

3.5 Отчетным годом является календарный год с 01 января по 31 
. . Зря включительно. Квартальная отчетность является промежуточной и 

. . тавляется нарастающим итогом с начала отчетного года.
3.6 ГБУ ДНР «Донецкий республиканский художественный музей» 

-.вставляет: квартальную и годовую бухгалтерскую отчетность в 
М инистерство культуры ДНР в установленные им сроки, а другим 

■ -геждениям и иным пользователям - в соответствии с законодательством 
; .слйской Федерации.

3.7 Следующие первичные учетные документы составляются на 
ажном носителе: любые документы во взаиморасчетах с контрагентами (в 

узости, товарные накладные, УПД, счета на оплату, акты о выполнении 
- _' ?т и оказании услуг, акты приема-сдачи, акты о выполнении обязательств 
■ ТЛ-).

Согласно Приказа Минфина России N 61н от 15.04.2021 г. указанные в 
первичные учетные документы начинают составляться с 01 января 2024 

та в виде электронных документов, подписанных квалифицированной 
тронной подписью, в предусмотренных случаях - простой электронной 

. описью. Если федеральными законами или принимаемыми в соответствии 
. ними нормативными актами предусмотрено составление и хранение на 

ажном носителе первичного учетного документа, составленного в виде 
электронного документа, изготавливается копия такого первичного учетного 
: • мента на бумажном носителе.

снование: ч. 5, 6 ст. 9 Закона N 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные 
■. -свы", Методические указания N 52н).

3.8 Данные прошедших контроль первичных (сводных) учетных 
• > ментов регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах 
узлтерского учета, составленных по неунифицированным формам. 

=: лдстры бухгалтерского учета составляются в виде электронных документов, 
вписанных квалифицированной электронной подписью, в 

- .-^усмотренных случаях - простой электронной подписью. Если 
с. леральными законами или принимаемыми в соответствии с ними 
всс.мативными актами предусмотрено составление и хранение регистра 

талтерского учета на бумажном носителе, изготавливается его копия на 
зжном носителе.

.зевание: ч. 6, 7 ст. 10 Закона N 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные
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. -: вы", п. 11 Инструкции N 157н, Методические указания N 52н)

г егистров бухгалтерского учета, составленных в электронном виде, 
г гавливаются копии на бумажном носителе. Первичные документы, 

:тры учета, подписанные электронной подписью хранятся на сервере 
текдения в соответствии со принятыми законодательно сроками хранения 

гжных документов.

. -эзание: п. 32 СГС "Концептуальные основы", п. 19 Инструкции N 157н)

. цо, ответственное за составление копии электронного документа на 
2жном носителе, проставляет в заверяемом документе отметку "Верно", 

ушзывает наименование своей должности, проставляет подпись и ее 
где шифровку (инициалы, фамилию), а также дату заверения копии (выписки 
2 : документа).

У . представлении копии в другую организацию отметка о заверении 
- лняется надписью о месте хранения документа, с которого была 

2 ■ товлена копия, и заверяется печатью.

- _ z ?;к вышеуказанного документооборота в учреждении представлен в 
ГЬ «сложении 1.

4 Рабочий план счетов бюджетного учета

4.1 Рабочий план счетов бюджетного (бухгалтерского) учета 
j - шт кдается по учреждению на основании единого плана счетов с указанием 
всех используемых аналитических счетов. Учреждение ведет бухгалтерский 
у - - - по плану счетов, утвержденному Приказом Минфина России от 

2 2010 N 174н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета 
z - етных учреждений и Инструкции по его применению".

- 2 При ведении бюджетного учета хозяйственные операции 
: - - _ каются на счетах Плана счетов, содержащих в 1 -4 разряде аналитический 
с : .дуги (культура) - 0801, в 5-14 разряде -0000000000, в 15-17 разряде - код 
52 ш поступлений или выбытий, в 18-м разряде номера счета код вида 
0 - ансового обеспечения: 2- средства от
■ -. шшинимательской и иной приносящей доход деятельности; 4 - субсидии 
■. = заполнение государственного задания на оказание государственных услуг; 
- . есидии на иные цели; а в 24-26-м разрядах номера счета аналитический 
кi та поступлений, выбытий объекта учета, соответствующий КОСГУ, в 
э - . ??лости от экономического содержания хозяйственной операции, 

. - демой в бухгалтерском учете (п. 21-21.2 Инструкции к Единому плану 
сче з № 157н, пункт 2.1 Йнструкции № 174н).

- .3 «Рабочий план счетов забалансового учета учреждения включает:
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- счет 01 «Имущество, полученное в пользование»;
- счет 02 «Материальные ценности, принятые на хранение»;
- счет 03 « Бланки строгой отчетности»;
- счет 04 « Задолженность неплатежеспособных дебиторов»;
- счет 07 « Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры»;
- счет 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен 

жз чещенных»;
- счет 10 «Обеспечение исполнения обязательств»;
- счет 17 « Поступление денежных средств»;
- счет 18 « Выбытие денежных средств»;
- счет 20 « Задолженность, невостребованная кредиторами»;
- счет 21 «Основные средства стоимостью до 10000 рублей включительно 

:«сллуатации»;
счет 23 « Периодические издания для пользования»;
счет 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование 

□а&ттникам»».

5 Перечень лиц, имеющих право подписи
5.1 Перечень лиц, имеющих право подписи, утверждается приказом 

- ■ с водителя ГБУ ДНР «Донецкий республиканский художественный 
музей».

5.2 Проекты распорядительных документов подлежат согласованию с 
■едт.тнителями и заинтересованными должностными лицами. В 
э'ч _:ельном порядке распорядительные документы (приказы), а также 
: - угг е нние (трудовые) и внешние (с контрагентами) договоры и контракты 

-созываются с юрисконсультом учреждения. Документ с визой 
cct ’.всования представляется на подпись руководителю, от имени которого 
ж : дет действовать.

6 Правила и график документооборота

Документооборот ведется в соответствии с Инструкцией по 
’ • с - етному учету, Положением о документах и документообороте в 
гр -.терском учете и другими нормативными правовыми актами. График 
диг ентооборота и периодичность формирования регистров учета на 
су д г ном носителе ГБУ ДНР «Донецкий республиканский художественный 
му " < представлены в Приложении №1.

6.2 Работники, получившие денежные средства под отчет, составляют 
.... ♦ -.. зые отчеты по • унифицированной форме с приложением 
всттгздательных документов и отметкой об оприходовании или
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■;_:п.ьзовании приобретенных материальных ценностей. Нумеруют 
?зые отчеты работники бухгалтерии. Оформленные авансовые отчеты 

прилагаемыми документами утверждаются руководителем учреждения и 
е те лаются в бухгалтерию не позднее 30 рабочих дней с момента выдачи 

н_ иных денежных средств под отчет (при командировках - не позднее 3 
пней после возвращения из командировки). Проверенные и принятые к учету 

: енты систематизируются по датам совершения операций и журналам 
: терапий.

6.3 Бюджетный учет исполнения плана финансово-хозяйственной 
2;-7етьности осуществляется по журналам операций бюджетного учета, 
х ■ 7ые ведутся в разрезе источников финансирования:

- № 1 Журнал операций по счету «Касса»;
- № 2 Журнал операций с безналичными денежными средствами;
- № 3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;
- № 4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;
- № 5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;
- №6 Журнал операций расчетов по оплате труда;
■ .\о7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых

. -.зов:
- 8 Журнал по прочим операциям;
- № 9 Журнал по санкционированию.

6.4 При обработке учетной информации на всех участках бюджетного 
применяется компьютерная техника. Учет ведется в программном 

нвсплексе 1С: «Бухгалтерия государственного учреждения 8.2» и «Зарплата и 
£.17.- государственного учреждения 8.3» для бюджетных учреждений на 
□ .з зании пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н;

6.5 С использованием телекоммуникационных каналов связи и 
ил. •—:-ной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный 
зз снтооборот по следующим направлениям:

- система электронного документооборота с территориальным органом 
I _ £._-ейства;

- передача бухгалтерской отчетности учредителю;
- средача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным 

I . ■: - гм в инспекцию Федеральной налоговой службы;
- передача отчетности по страховым взносам и сведениям 

те -. -инфицированного учета в СФР, в органы статистики;
6.6 размещение информации о деятельности учреждения на 

вой _ альном сайте ;bus.gov.ru
6.7 Базы данных* хранятся на жестких дисках. Резервные 
новительные) копии формируются еженедельно в последний день

bus.gov.ru
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= хранятся на внешних накопителях;
6.8 По итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, 

г-о г ированные в электронном виде, распечатываются на бумажный 
- 7. тель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке на 
T.L-s вании п. 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 
5 _ парта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

6.9 Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены 
, ~ дни ками бухгалтерии в соответствии с внутренним финансовым 
вгетролем.

. - звание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 
.-нарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

6.10 Ответственность за сохранность резервных копий несут
-дики бухгалтерии ГБУ ДНР «Донецкий республиканский 

у* 1 нественный музей».
6.11 При поступлении имущества и наличных денег от жертвователя 

1 дарителя составляется акт в свободной форме, в котором должны быть:
- указаны обязательные реквизиты, предусмотренные пунктом 25 

С а - парта «Концептуальные основы бухучета и отчетности»;
- поставлены подписи передающей и принимающей сторон.
Е .ли имущество и наличные деньги поступают без оформления 
письменного договора, передающая сторона:

делает в акте запись о том, что имущество или деньги переданы 
хгззозмездно;

при необходимости указывает цели, на которые необходимо 
*. пазовать пожертвованные деньги или имущество.

?. 12 При временном переводе работников на удаленный режим обмен 
■ : ентами разрешается осуществлять по электронной почте посредством
г,., -копий. Скан-копия изготавливается лицом ответственным за факт 

: - гтвенной жизни. После окончания режима удаленной работы документы 
о: г'.ляются на бумажном носителе и подписываются собственноручной 

"исью ответственных лиц».

7 Проведение инвентаризаций

Инвентаризация активов и обязательств проводится в соответствии с: 
- Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

Федеральным стандартом «Концептуальные основы бухгалтерского 
; - 2. и отчетности организаций государственного сектора», утвержденным 

- азом Минфина от 31.12.2016 № 256н;
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Федеральным стандартом «Доходы», утвержденным приказом 

X - дина от 27.02.2018 № 32н;
Федеральным стандартом «Учетная политика, оценочные значения и 

эки», утвержденным приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н;
- указанием ЦБ от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых 

: .-7 2ДИЙ юридическими лицами...»;
- Методическими указаниями по первичным документам и регистрам, 
:?жденными приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н;

Правилами учета и хранения драгоценных металлов, камней и изделий, 
? ;?жденными постановлением Правительства от 28.09.2000 № 731.

Распорядительным актом о проведении инвентаризации является 
решение о проведении инвентаризации (ф. 0510439).
В решении (ф. 0510439) указываются:
- основания проведения инвентаризации;
- объекты инвентаризации;
- сроки проведения инвентаризации;
- дата, на которую проводится инвентаризация;
- состав инвентаризационных комиссий (рабочих инвентаризационных 
комиссий);

ответственные лица, в отношении которых проводится 
инвентаризация;
- место проведения инвентаризации.

Членами комиссии могут быть должностные лица и специалисты, 
■ - ?ые способны оценить состояние имущества и обязательств. Кроме того, 

-зентаризационную комиссию могут быть включены специалисты, 
э_ _ествляющие внутренний контроль. Председатель инвентаризационной 
■■ ссии перед началом инвентаризации готовит план работы, проводит 
1Есл?уктаж с членами комиссии и организует изучение ими законодательства 

* нормативных правовых актов по проведению инвентаризации, 
j- --шзации и ведению учета имущества и обязательств, знакомит членов 
< :•< ссии с материалами предыдущих инвентаризаций, ревизий и проверок.

7.2 Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо 
г . ~э местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств 

т дения. Также инвентаризации подлежит имущество, находящееся на 
г Бедственном хранении учреждения. Инвентаризацию имущества, 
■е?е данного в аренду (безвозмездное пользование), проводит арендатор 

. дополучатель). Инвентаризация имущества производится по его 
ч :. -. нахождению и в разрезе ответственных (материально ответственных) 
д« д далее - ответственнее лица.

.3 Основными целями инвентаризации являются:
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= - - зление фактического наличия имущества, как собственного, так и не 
- VI- _ 7 е кащего учреждению, но числящегося в бухгалтерском учете;

.. доставление фактического наличия с данными бухгалтерского учета;
г ?зерка полноты отражения в учете имущества, финансовых активов и 

•'•г аэельств (выявление неучтенных объектов, недостач);
д: _<}-ментальное подтверждение наличия имущества, финансовых 

дт = з и обязательств;
- г гэеделение фактического состояния имущества и его оценка;
- тговерка соблюдения правил содержания и эксплуатации основных 

с*;7."з. использования нематериальных активов, а также правил и условий 
я материальных запасов, денежных средств;

- з ^явление признаков обесценения активов;
- заявление дебиторской задолженности, безнадежной к взысканию и 

самнттельной;
- в ^явление кредиторской задолженности, не востребованной

сгед: 77 эрами;
“ - Случаи проведения инвентаризации:

составление годовой бухгалтерской отчетности (кроме имущества, 
ш - - таризация по которому проводилась не ранее 01 октября текущего года);

б • смена материально ответственных лиц;
з > установление факта хищения или злоупотребления;
~ > случаи чрезвычайных обстоятельств;
д реорганизация;
е при передаче имущества в аренду.
“.5 Инвентаризации подлежит имущество учреждения, вложения в него 

i. счете 106.00 «Вложения в нефинансовые активы», а также следующие 
be _ -. эвые активы, обязательства и финансовые результаты:

денежные средства - счет Х.201.00.000;
7асчеты по доходам - счет Х.205.00.000;
7асчеты по выданным авансам - счет Х.206.00.000;
т асчеты с подотчетными лицами - счет Х.208.00.000;
гасчеты по ущербу имуществу и иным доходам - счет Х.209.00.000;
7асчеты по принятым обязательствам - счет Х.302.00.000;
7асчеты по платежам в бюджеты - счет Х.303.00.000;

- чрочие расчеты с кредиторами - счет Х.304.00.000;
7 асчеты с кредиторами по долговым обязательствам - счет Х.301.00.000;

- дэходы будущих периодов - счет Х.401.40.000;
7 асходы будущих периодов - счет Х.401.50.000;
7 езервы предстоящ^ расходов - счет Х.401.60.000.
" 6 В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и



15

■счетности инвентаризация проводится (за исключением случаев, когда ее 
~т»: чтение обязательно):

зтериальных запасов и бланков строгой отчетности, основных средств 
i. 3.'нтансовых счетах - один раз в год по состоянию на 01 октября,

с човных средств - не реже одного раза в три года по состоянию на 01 
«ктября.

■ элиотечных фондов - не реже одного раза в пять лет по состоянию на 
’ эктября,

гтатков на счетах учета денежных средств и денежных документов - 
вти- г аз в год перед составлением годовой бухгалтерской отчетности по 
с», т: »нию на 01 октября,

- расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и 
i ; - ?г?ами - один раз в квартал и по состоянию на 01 октября».

Инвентаризации подлежат основные средства и нематериальные 
*■- на балансовых счетах 101.00 и 102.00 соответственно и на 
заг . - -:совых счетах «21», «01» и «02». Основные средства и нематериальные 
жц которые временно отсутствуют (находятся у подрядчика на ремонте, 

- -- тников в командировке и т. д.), инвентаризируются по документам и 
. там до момента выбытия.

S Внеплановая инвентаризация, снятие наличности проводится по 
тГЕПТ, руководителя.

".9 До начала проверки материально ответственные лица 
т -.: . 71ВЛЯЮТ расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и 

?лные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы 
. ли. все ценности, поступившие под их ответственность, оприходованы, 

1 гьгзшие списаны в расход. В проверке принимают участие все члены 
МВтени. Инвентаризация имущества производится по его местонахождению 
5 . тствии материально ответственного лица, на ответственном хранении

» того находится это имущество. Проверка фактического наличия 
иг .;:. тва производится при обязательном участии ответственных лиц.

.0 При инвентаризации доходов будущих периодов комиссия 
их . 7 - ет правомерность отнесения полученных доходов к доходам будущих 
те : з. К доходам будущих периодов относятся в том числе:

т ? ходы от аренды;
ммы субсидии на финансовое обеспечение государственного задания 

тс . гг.ашению, которое подписано в текущем году на будущий год. Также 
их . * -ется правильность формирования оценки доходов будущих периодов. 

• - зентаризации, проводимой перед годовой отчетностью, проверяется
х»х■ занность наличия остатков.

1 При инвентаризации расходов будущих периодов комиссия
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пжверает:
cj .мы расходов из документов, подтверждающих расходы будущих 

те-® : в. - счетов, актов, договоров, накладных;
.: /тветствие периода учета расходов периоду, который установлен в 
й политике;

тгазильность сумм, списываемых на расходы текущего года.
2 При инвентаризации нематериальных активов комиссия 

—ьесяет:
- есть ли свидетельства, патенты и лицензионные договоры, которые 

тс - -. т ждают исключительные права учреждения на активы;
- тены ли активы на балансе и нет ли ошибок в учете.

3 Инвентаризации подлежат основные средства на балансовых 
■ртах ' 1.00 «Основные средства», на забалансовом счете 01 «Имущество, 
ж -е-ное в пользование». Основные средства, которые временно 
«о. тстзуют (находятся у подрядчика на ремонте, у сотрудников в 
кям _-д /совке и т. д.), инвентаризируются по документам и регистрам до 
■с* . “ выбытия. Перед инвентаризацией комиссия проверяет: - есть ли 
ез. _тные карточки, документы о государственной регистрации объектов, 
Л- рвенты на основные средства, которые приняли или сдали на хранение и в 
л -. - /«. При отсутствии документов комиссия должна обеспечить их 
п.-.~ -. -де или оформление. При обнаружении расхождений и неточностей в 
эел гттах бухгалтерского учета или технической документации следует 
явес . зответствующие исправления и уточнения.

В . оде инвентаризации комиссия проверяет:
- с зктическое наличие объектов основных средств, эксплуатируются ли 

лет назначению;
Физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка, 

Ста. порча И т. д.
Данные об эксплуатации и физическом состоянии комиссия указывает в 

■я - - лзаттионной описи (ф. 0504087). Графы 8 и 9 инвентаризационной 
лет /иго НФА комиссия заполняет с указанием целевой функции и статуса 
.’’■'а а учета.

- Материальные запасы комиссия проверяет по каждому 
тэс .вечному лицу и по местам хранения. При инвентаризации 
«ет. - _ тьных запасов, которых нет в учреждении (в пути, отгруженные, не 
пг.-в срок, на складах других организаций), проверяется 
жть занность сумм на соответствующих счетах бухучета.

■дельные инвентаризационные описи (ф. 0504087) составляются на 
♦а- ■ дльные запасы, которые:

- -злятся в учреждении и распределены по ответственным лицам;
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- н л-, едятся в пути. По каждой отправке в описи указывается 
звание, количество и стоимость, дата отгрузки, а также перечень и 

row. * - четных документов;
- с лужены и не оплачены вовремя покупателями. По каждой отгрузке в 

ши. ё • взывается наименование покупателя и материальных запасов, сумма, 
у- зки, дата выписки и номер расчетного документа;

седаны в переработку. В описи указывается наименование 
те бывающей организации и материальных запасов, количество, 
Ош» ;. кая стоимость по данным бухучета, дата передачи, номера и даты 
лдехееентов; •

- -сходятся на складах других организаций. В описи указывается 
кнуу вание организации и материальных запасов, количество и стоимость, 
г - и чвентаризации ГСМ в описи (ф. 0504087) указываются:

статки топлива в баках по каждому транспортному средству;
- -. ”.ливо, которое хранится в емкостях.

Qtn~ £ зсплива в баках измеряется такими способами:
. печальными измерителями или мерками;

тем слива или заправки до полного бака;
- ~ показаниям бортового компьютера или стрелочного индикатора 

дрмкя топлива.
5 Проверку наличных денег в кассе комиссия начинает с 

rrg- иных касс, в которых ведутся расчеты через контрольно-кассовую
Суммы наличных денег должны показателям на кассовой ленте, 

it зе - -.гизации подлежат:
- -лтичные деньги;
- ?ланки строгой отчетности;
- тележные документы.

• ечзентаризация наличных денежных средств, денежных документов и 
тл. - •?в строгой отчетности производится путем полного (полистного) 
телесчета. При проверке бланков строгой отчетности комиссия фиксирует 

_ чые и конечные номера бланков.
3 ходе инвентаризации кассы комиссия:
тловеряет кассовую книгу, отчеты кассира, приходные и расходные 

св.. ые ордера, журнал регистрации приходных и расходных кассовых 
л:.. г. з. доверенности на получение денег, реестр депонированных сумм и 
: ■; е документы кассовой дисциплины;

сверяет суммы, оприходованные в кассу, с суммами, списанными с 
шпезсто (расчетного) счета;

“сверяет соблюдение кассиром лимита остатка наличных денежных 
. "в. своевременность депонирования невыплаченных сумм зарплаты.
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6 Документальное оформление проведения инвентаризации и 
— акние ее результатов производится на типовых унифицированных 

васш _ первичной учетной документации, утвержденных приказом Минфина 
■I ’ Ы 3 2015 № 52н и Приказом Минфина России от 15.04.2021 N 61н "Об 
-,--2ении унифицированных форм электронных документов 

_ .гского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, 
«х гттерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и 

v&r л ческих указаний по их формированию и применению". Исправления в 
. згизашюнных описях согласовываются и подписываются всеми 

_ комиссии и материально ответственными лицами. В случае 
т. - - ч ения фактических данных и данных бухгалтерского учета

. ? -ется сличительная ведомость. Окончанием инвентаризации служит 
- . - - ч г ние заключительного акта руководителем учреждения и издание 
■г ч;-.7зующего приказа. Результаты годовой инвентаризации отражаются 

йр „ терском учете в месяце инвентаризации и годовой бухгалтерской 
ггчетзости.

На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, 
«ем . . ~ шьных активов, материальных запасов инвентаризационная 
«мг. • требует объяснение с ответственного лица по причинам 
зве - тений с данными бухгалтерского учета. Приказом руководителя 
г_ _. . - комиссия для проведения внутреннего служебного расследования 

--% явления виновного лица, допустившего возникновение несохранности 
□св; - - ■ ных ему материальных ценностей. После завершения инвентаризации 
& ? ленные расхождения (неучтенные объекты, недостачи) должны быть 
г . же ны в бухгалтерском учете, а при необходимости материалы направлены 

s г* т;' ные органы для предъявления гражданского иска.
8 Инвентаризация по за балансовым счетам проводится в том же 

■ ';т-с. что и по балансовым счетам: составляются описи, отражаются 
эгг : лыв акте и ведомостях. Проверяется, какое имущество надо списать 
: ■. Е’.ансового учета. Если выявляется такое имущество, оформляется акт о 

с за балансового учета.
9 Музейные предметы и коллекции инвентаризируются с учетом 

wc ? ганения и экспонирования. При этом проходит сверка описи книги 
icv ений музейных предметов (основного фонда) с фактическим

8 Выдача денежных средств подотчет

Выдача наличных денежных средств работникам из кассы и 
же». :ление с расчетисто счета ГБУ ДНР «Донецкий республиканский 

■ зс а. гвенный музей» (за исключением расчетов по заработной плате)
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;■ тэизводиться:
лотчет на хозяйственно-операционные расходы;

в порядке возмещения произведенных работником из личных средств 
зв. 2: з включая перерасход по авансовым отчетам).

' 2 Выдача денежных средств подотчет на хозяйственно 
ятег зд о иные расходы производится по расходному кассовому ордеру или 
г ~ исчисления на расчетный счет на основании письменного заявления 
с ■ ■ _ _-<ем назначения аванса, срока выдачи аванса и распорядительной 
с руководителя. Выдача производится при условии полного отчета 

яяг : за по предыдущему авансу.
* 3 Выдача денежных средств в порядке возмещения произведенных 

ри';--?:ком из личных средств расходов производится по расходным 
жссзьгм ордерам или путем перечисления на дебетовый расчетный счет 
за' ‘ -а на основании заявления, утвержденного руководителем. При 

. пении сотрудника в командировку утверждается руководителем 
; - е о командировании.

П еле предоставления подотчетным лицом документов,
; - -дающих расходы, создается Отчет о расходах подотчетного лица, на 

■■ щ Решения о командировании (в случае осуществления 
пи.< -двойных расходов), который утверждается руководителем 

у-гевления.
' - Выдача наличных денежных средств на расходы, не связанные со 

окже ' - ыми командировками, производится в пределах сумм, определяемых 
де-г - назначением, не может превышать 60 000 рублей при каждой выдаче, 
а •. пением исполнения обязательств по приобретению товаров, работ, 
ст т а - длинный расчет в пределах лимита расчетов наличными средствами 
«я л < г одическими лицами.

Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на 
да. I : т орый сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под 
ггч - не более 30 рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник 
□■к1 е - ? вчитаться в течение 3 рабочих дней.

Командировочные расходы сотрудникам ГБУ ДНР «Донецкий 
' канский художественный музей» выплачиваются в соответствии со 

Ис- cS Трудового кодекса РФ, с Положением об особенностях 
^тг ия работников в служебные командировки, утвержденным 
hcri злением Правительства РФ от 2 октября 2002 года № 729, с 
вс”, злением Правительства ДНР от 23.06.2023 № 47-3 «О порядке и 

яожега . возмещения расходов, связанных со служебными командировками 
рвг:■ - ам государственных учреждений ДНР».
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* ’ 3 случае непредставления установленный срок авансовых отчетов 
1 тс. юдовании подотчетных сумм или не возврата в кассу остатка 

1МВГ тьзованных авансов учреждение имеет право производить удержание 
пй -лэлженности из заработной платы лиц, получивших авансы, с 

зйж ем требований, установленных действующим законодательством. 
3 зольнения работника, имеющего задолженность по подотчетным
г . .. ' хгалтерия обязана принять все необходимые меры для взыскания 

сумм.
» ' Работники направляются в командировки по Решению о 

■UE говании руководителя на определенный срок для выполнения 
- ?го поручения вне места постоянной работы.

в - Р аботнику при направлении его в командировку выдается денежный 
ж». ли производится возмещение на оплату расходов по проезду 
■бк .. ■. -:ы.м транспортом, расходов на бензин и найму жилого помещения, 
-:с~к- _ дополнительных расходов, связанных с проживанием вне места 
втс-с-’ - - го жительства (суточные), а также иных расходов, произведенных 

м с разрешения руководителя учреждения.
При командировках в местность, откуда работник, исходя из 

1 транспортного сообщения и характера выполняемой в командировке 
-иге ;еет возможность ежедневно возвращаться к месту постоянного 
iEC.-..нд суточные не выплачиваются.

<1 Сотрудникам учреждения производится оплата проезда в метро и 
— -: родском транспорте. При необходимости производится оплата
с» .&: т: зочных расходов иногородним лицам (при проведении 
•ежг . - зльных и областных мероприятий). Командировочные расходы
яяиимл-гтся в полной сумме фактически произведенных расходов. Оплата 
г ~:-ч “г командировках в г. Москву производится в размере 700 рублей 
s : ПНР 100 рублей, в пределах РФ 500 рублей.

' 2 Служебные поездки работников, постоянная работа которых 
жгчд.. - «ется в пути или имеет разъездной характер, командировками не 

7.: Перечень должностей работников, имеющих разъездной 
сттнг .-72 боты согласно должностным инструкциям и получающих в связи 

гт* к:-сенсационные надбавки к заработной плате, устанавливается
7_ •? водителя ежегодно.

' .' Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на 
lt чс - . стернальных ценностей устанавливаются следующие:

j : ение 10 календарных дней с момента получения;
5 течение трех рабочих дней с момента получения материальных 
ЙЕЮктей.

Весе- - 7?: выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор
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■ тг^ _■ 'материальной ответственности.

9 Учет основных средств и нематериальных активов

3 составе основных средств учитываются материальные объекты, 
kztc. : емые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ 
жв се _ ччии услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо 
г- ; сти объекта основных средств со сроком полезного использования 

же 2 месяцев по фактической стоимости приобретения (изготовления), 
—меченные для неоднократного или постоянного использования 

tgjfci учета на праве оперативного управления (праве владения и (или) 
имуществом, возникающем по договору аренды 

^■■веее-счзеиного найма) либо договору безвозмездного пользования) в целях 
ж-тгг ч== - - им государственных (муниципальных) полномочий (функций), 
х- ;. ления деятельности по выполнению работ, оказанию услуг либо для 
TZ-3. : ческих нужд субъекта учета.

12 3 един инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов 
жэсвеч х средств, могут объединяться объекты имущества несущественной 
злвкх - имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого

- •' -< кты библиотечного фонда;
- иечель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, 

- зки. витрины;
- е?мтчерное и периферийное оборудование в составе одного рабочего 

. счемные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, 
_• этические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата 

ше. 5 едчние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках;
гчивный инвентарь одного наименования в одном помещении.

. -читается существенной стоимость до 20 000 руб. за один 
Ьрвсстзенный объект.

г., сходимость объединения и конкретный перечень объединяемых 
= определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию 

■гэа г - - :: новании п. 10 Стандарта «Основные средства».
д -■ тганизации учета и обеспечения контроля за сохранностью 

■ягоу-- - тедств, каждому объекту, кроме библиотечных фондов и основных 
зог ■: стоимостью до 10 000 рублей включительно (за исключением 

: недвижимости), присваивается инвентарный номер из 18 знаков, 
■в si т говании инвентарных номеров предусматриваются следующие
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__ -энные показатели:
- г азряды - код объекта учета синтетического счета в Плане счетов 

к эго учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16.10.2010

- — газряды - код группы и вида аналитического счета Плана счетов 
йягх -; -. - эго учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16.10.2010 

1ё ~~z
- -- i газэяд - источник финансирования (2-внебюджетные средства, 4- 

средства);
' - * - разряды - номер амортизационной группы;

- - - 2 - разряды - год принятия к учету;
I / - ' - разряды - порядковый номер нефинансового актива на 

жзсв- s г. 9 Стандарта «Основные средства», пункт 46 Инструкции к 
Елвсяг* плану счетов № 157н Аналитический учет основных средств ведется 
ж тс;: ’: инвентарным объектам в разрезе групп основных средств по
■Как - э-ответственным лицам.

г*=::-тээные номера наносятся несмываемой краской или путем 
■ждисс - - и* специальных наклеек или табличек. При невозможности 
—।. 1~~ . - - специальной наклейки или нанесения несмываемой краски на 
ввел -й объект последнему присваивается инвентарный номер без 
Жек • “гукрепления) инвентарного номера на объект».

- снятие к учету и списание основных средств производится по 
пи- м.^ч- гпелиально созданной комиссии, состав которой определяется 
ЖНКезсч - • с водителя. Безвозмездная передача объектов основных средств 
окзвдя. ■. • актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов 

]—' При приобретении основных средств оформляется решение о 
-• тивом (ф.0510441) (Основание: Методические указания N 61н).

Ijf ■. едгение основных средств от одного материально ответственного 
■в. .дг оформляется накладной на внутреннее перемещение объектов 

ииемд стелете (ф. 0510450). Материальная ценность подлежит признанию 
си ;?-• эм учете в составе основных средств (далее - объект основных 

у 1.1 - словии, что субъектом учета прогнозируется получение от ее
■ж экономических выгод или полезного потенциала и 

стоимость материальной ценности как объекта 
■ее - - ■ эго \~чета можно надежно оценить (далее - критерии признания 

Кмсп. гневных средств). Материальные объекты имущества, за 
окжt*eк периодических изданий, составляющие библиотечный фонд 
her1 - е -1. принимаются к бухгалтерскому учету в качестве основных 

.угт а= к имо от срок# их полезного использования. Объекты основных 
фИВВЖ. з : приносящие субъекту учета экономические выгоды, не имеющие
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■езв *: потенциала и в отношении которых в дальнейшем не
~геш ш : чается получение экономических выгод, учитываются на за
виж.: :--:х счетах Рабочего плана счетов субъекта учета, утвержденного 

. чета в рамках его учетной политики (далее - за балансовые счета).
7 а_ия о таких объектах основных средств подлежит раскрытию в 

S -ц _ -7:кой (финансовой) отчетности.

7 ческий учет вложений в основные средства ведется в карточке 
■иг--'.- -ь:х вложений (ф. 0509211). (Основание: п. 128 Инструкции N 157н, 

цч е: кие указания N 61 н).

- - 3 целях обеспечения контроля за сохранностью объектов основных 
ат-ш. с чоимостью до 10 000 рублей за единицу, за исключением 
<таи . - очного фонда, при передаче их в эксплуатацию, бухгалтерия 
■ez . ъает оперативный учет этих объектов до их фактического износа на 
ж t _ . : вом счете 21 «Основные средства стоимостью до 10 000 рублей 

- шьно в эксплуатации» п. 39 Стандарта «Основные средства», пункт 
" й. кции к Единому плану счетов № 157н.

- 5 Начисление амортизации объектов основных средств для 
бижашо учета и налогового обложения производится линейным 

псд исходя из максимального срока полезного использования, 
—. - . -ного для соответствующих групп в соответствии линейным 

■ж - на остальные объекты основных средств на основании п. 85 
1Ьк — - ции к Единому плану счетов № 157н, пункты 36, 37 Стандарта 

Сеат ? е средства». При определении норм амортизации по приобретенным 
бье ~ _ основных средств, бывшим в употреблении, устанавливается срок 

шолезного использования с учетом срока эксплуатации объекта 
■езыц. шим собственником.

- - Основные средства, пришедшие в негодность, с начисленным 100 % 
списываются специально созданной комиссией актом, 

г-ж - - ценным руководителем учреждения, после согласования с 
'•Ci:-:-. "егством культуры ДНР.

- ' Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных 
ев. ■i в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их 

зения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости 
Ьвнзается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) 
жт - - частей. Данное правило применяется к следующим группам 

- . средств на основании п. 27 Стандарта «Основные средства», 
машины и оборудование;
— -чспортные средства;
; - :-ечтарь производственный и хозяйственный;
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- м -: голетние насаждения.
- ■ При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация 

s переоценки пересчитывается пропорционально изменению
яеево__ьной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная 

злее - г после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При 
ям йллансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются 

к ?7ся) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их 
рижгхвании получить переоцененную стоимость на дату проведения 

жгесг . • на основании п. 41 Стандарта «Основные средства».
- - Срок полезного использования объектов основных средств 

—комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 
С . . 7 72 «Основные средства». Состав комиссии по поступлению и 

мгъ активов устанавливается приказом руководителя учреждения. 
l’ z-,. относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), 

лкез: ;комиссия по поступлению и выбытию активов.
9. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта 

■омни с р едетва, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) 
чиепвi ?; в ыделена в документах поставщика, стоимость таких частей 
■0ЕЗ&: :' - - пропорционально следующему показателю (в порядке убывания 
■незог ' площади, объему, весу и иному показателю, установленному 
■■г■ _ _ - - й комиссией

- .Згтраты на создание активов при проведении регулярных 
аоапт ж - _ предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием 

жг стадии, а также при проведении ремонтов формируют объем 
- - дх капитальных вложений с дальнейшим признанием в 

мвкх - : тъекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в 
таею i бъекта основных средств сумма затрат на проведение 

. ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода. 
JbiBoe ~ттз пл о применяется к следующим группам основных средств:

— ж__ и оборудование;
- тт _ -. ~: ртные средства.

’□еипжьдг:. у нкт 28 Стандарта «Основные средства».
* ] 2 Г. т принятии учредителем решения о выделении средств 

финансовое обеспечение выполнения государственного задания 
е объекта основных средств, который приобретен (создан) 

. -логично за счет средств от приносящей доход деятельности, 
■■■ст: - -: ■ о объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида 

■шЕзьео.’ 4». Одновременно переводится сумма начисленной

Расходы на доставку нескольких имущественных объектов
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ж—"v • . - ■. - в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально
ак ; казанной в договоре поставки.

3LI- Ответственными за хранение технической документации на 
сзчых средств являются материально-ответственные лица, за 

■поешс* закреплены объекты. Если на основное средство производитель 
|всвкс ■ ттедусмотрел гарантийный срок, материально-ответственное 
япп i - е - также гарантийные талоны.

• •эъекты библиотечного фонда стоимостью до 100 000 руб.
—ьз. ♦: .; : т есистрах бухучета в денежном выражении общей суммой без 

вгогчы- зенитго учета в разрезе кодов финансового обеспечения:
2-гв .•дсая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
- - г '. . ■ г. 1 выполнение государственного задания.

Г зет Нзентарной карточке группового учета основных средств (ф.
_ гдый объект библиотечного фонда стоимостью свыше 100 000 

гтс здется отдельная Инвентарная карточка учета основных средств
<*

- - “: приказу директора объекты библиотечного фонда передаются в 
йистжг - -гекдения, где ведется их последующий аналитический учет. 
%жзгт -;. учет объектов библиотечного фонда в регистрах 
■■пу- : -:'2 и суммового учета ведется сотрудниками библиотеки 
Щнпев я з соответствии с Порядком, утвержденным приказом 

■^■паь Р осени от 08.10.2012 № 1077.
< * Приобретение неисключительных прав пользования на 

фнввскЕ- ж е обеспечения и базы данных и на иные объекты 
■«т -у - -- -- - := собственности по лицензионным договорам, которые не 

■г- - ты = - чены в состав НМА, сроком использования свыше 12 месяцев 
■Оак с . - " счету 111.61 и 111.6D соответственно. КОСГУ используется 

_; имости от срока: 352 - если срок определен и 353 - если срок 
гои. - - При кассовом поступлении и выбытии данные коды КОСГУ не 

Инструкция № 157н, приказ от 29.09.2020 № 222н). 
■икхрн* ти - тычые права со сроком службы более 12 месяцев принимаются 
-|йвв. 32 счет 111.60 «Права пользования нематериальными активами» по 

т стоимости. Справедливую стоимость определяется в размере 
Н.— . Т2Я числится по активу на счете 401.50». Неисключительные 
сн ^пользования - 12 месяцев и менее, затраты списываются на 

- _. : ды и данные неисключительные права учитываются на за 
счете 01 в целях обеспечения контроля наличия, целевого

и движения».
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.2. ально-вычислительная сеть (ЛВС), охранно-пожарная 
лжиив (ОПС) и система видеонаблюдения могут учитываться, как 
г—. ъентарные объекты. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые 
ягагт. ’ • т и териям основных средств, установленным СГС «Основные 

> - тываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС
«а ООС д. - • : т эрых установлен одинаковый срок полезного использования, 

: как единый инвентарный объект в порядке, установленном в 
г - 2 - : яшей Учетной политики.

* - января 2021 года нематериальные активы учитываются в 
игу- ■ : СГС «Нематериальные активы» и поправками в инструкции по 

~z~ 5 № 162н, № 174н и № 183н. Учет ведется по следующим
2 '• 12.0R, 102.01,102.0D,102.91. Амортизация начисляется 

1Мвйкгм методом по счетам: 104.ON, 104.0R, 104.01,104.0D, 104.91
- Вложения в нематериальные активы отражается по счетам: 

ttalN. 2<- OR. Г? 01.106.0D, 106.91. Обесценение на счетах: 114.ON,114.0R,
- 21 :: ответственно. Формирование первоначальной стоимости 

■■Езедз . исходя из фактических затрат с учетом затрат других затрат, 
жгттхггд . х при приобретении. Если объект получен безвозмездно 

т-педяется по передаточным документам в оценке передающей 
Комиссия определяет срок полезного использования 

швг ■ активов исходя из ожидаемого срока получения
• з ыгод, срока в течение которого действую права и т.д. На 

: сериальных активов по которым комиссия определила срок 
■ввагс I. “ эдьзования (СПИ) начисляется амортизация. Срок не определен 

- —и. ~;д - не начисляется до тех пор, пока комиссия учреждения не
ооедз . - • -'пользования. Для этого во время инвентаризации комиссия 

z : эры. по которым ранее определяли срок использования. СПИ 
жяисг cl . - - т элько для НМА с неопределенным сроком, но и по НМА, по 
мньм . * _ этановлен. Если обстоятельства и условия изменились, срок
яиежсгт вепс пьзования уточняют (п. 26,27 СГС «Нематериальные активы»).

10 Учет материальных запасов

Учет материальных запасов организуется в соответствии с п. 98-99 
tar— 2 5"н(ред. 16.11.2016 г.) и СГС «Запасы» (Приказ Минфина №

2 2 18 г.). По новому стандарту в материальные запасы входят 4 
ддж ж/д алы, готовая продукция, товары и иные материальные запасы, 

■ктя.. 2 учет материальных запасов ведется по наименованиям запасов
- э-ответственным лицам. Материалы делятся на оборотные,
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вплЕЫ!. . пользуются в течение 12 месяцев в текущей деятельности на нужды
-д - •’ и внеоборотные, предназначенные для капитальных целей. 

~whw :. чета материальных запасов в учреждении - номенклатурная 
единица. Исключение: материальные запасы с ограниченным 

годности (единица учета таких материальных запасов - партия) и 
-у» ' - w__ егиальных запасов, характеристики которых совпадают (единица

-•яеп сериальных запасов - однородная (реестровая) группа запасов). 
Клвды . применении единицы учета «однородная (реестровая) группа 
янвсс» = отношении материальных запасов, характеристики которых 

' принимает комиссия по поступлению и выбытию материальных

2 В с г ставе материалов учитываются предметы, используемые в 
т ~ ;• чреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев,
■■■з > от их стоимости. Иные материальные запасы включают 

ы. -с пользуемые более 12 месяцев. К последним могут относиться: 
j а&ьентлрь. спецодежда, строительные инструменты, хозяйственный 
-_7.-и колонки, компьютерные мыши, мониторы, системные блоки, 
с*г -; 2 е отдельно (не в составе рабочего места), зарядные устройства, 
Г лю внешние жесткие диски, модули памяти, печати, штампы и т.п. 
ш. ; : го использования определяется комиссией по поступлению и

-? п.’.С СГС « Запасы»), Поступление материальных запасов сроком 
? гзыше 12 месяцев оформляется актом о приеме материальных 

s _ они ем срока использования и подписывается членами комиссии, 
. приказом руководителя (Приложение 4). Материальные 

• и. отчетности отражаются по фактической стоимости, включая 
- _ приобретение. Также в составе материальных запасов могут 

■ гипинал-макеты изданий и пр. в случае, если они переданы на 
и - носителе (флеш-карте, диске, книге и т.п.). В случае их 
: - -ле• пронном виде они приобретаются по 226 КОСГУ по счету 

Рю четы по прочим работам, услугам.

13 ' селенная интенсивность использования USB-накопителей в 
нистративно-хозяйственной деятельности и для организации 

I де -дельности учреждения, в том числе ежедневное использование 
• <ча электронной цифровой подписи, определяет срок их 

с • - менее 12 месяцев. В связи с этим поступление и списание 
лелей необходимо производить по счету Х.105.00.000 

е запасы». При списании материальных запасов применяется 
-л - по средней стоимости. Списание материальных запасов,
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WEK- = чтэизводится при выдаче в работу.

О - -'чдги. грамоты-свидетельства, значки, буклеты, сувениры и 
алы однократного применения списываются на фактические 

жгкт-т»- _.-т- (ф.0510460). При приобретении сувениров для раздачи на 
■ист-- егоприятиях, проводимых в скором времени они закрепляются 
ж язе . ленным лицом и после проведения мероприятия списываются на 

служебной записки ответственного, согласованной с 
■Ьииии*~елгм Сувениры, приобретенные для раздачи на планируемых 

тгй з течение всего года, списываются на фактические расходы, 
■я* : сувенирный фонд и одновременно отражаются на 07 счете,

л зенирного фонда осуществляется, согласно «Положения о 
2 чае» ГБУ ДНР «Донецкий республиканский художественный 

•- -ел ' *>: •-. Положением о сувенирном фонде назначено ответственное 
ес ж ;. . - . . чета материальных запасов, переданных в сувенирный фонд.

I Пледе оформления подписки на периодические издания 
жявпхиа ад: лженность списывается на затраты музея. Списание товарно- 
шжегжг- ценностей, пришедших в негодность по ветхости, сроку износа, 
«иигьгтс -..-наевших, производится по актам установленного образца, 
»гяегжде-? ; 'Министерством финансов.

Иг фвтической стоимости каждой единицы списываются следующие 
шге- _ -: е запасы:

- е инструменты и специальные приспособления;
йиг д:: - е. требующее монтажа и предназначенное для установки; 
жвпчзс ' ? дг\ гие материалы, предназначенные для изготовления других 

: аласов и основных средств;
атериальные запасы списываются по средней фактической

!■■■»: - кт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
* Г- : дача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских 

■■■■жжз ат ей. лекарственных препаратов, хозяйственных материалов 
иикзе . Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды 

- а ведомость является основанием для списания материальных 
Ывввзж Ге - - щение между ответственными лицами материальных запасов

ш.-—■ _■ чадной на внутреннее перемещение объектов нефинансовых
*0- :610450).

Ведоименованные материальные запасы списываются по Акту о 
н. дальних запасов (ф. 0510460) на основании служебной 

жжккэ се ■ ально-ответетвенного лица, согласованной с руководителем.
Сдзсание на затраты расходов горючего и смазочных материалов
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ку__. твляется по фактическому расходу, но не свыше норм, утвержденных 
. земством транспорта РФ 14 марта 2008 г. № АМ-23-р (ред. от 14.07.2015 

_. т ГСМ подтверждается данными путевых листов, составляемых и
■кхтзвляемых в бухгалтерию ежемесячно. Путевой лист может быть 
гг: =' е н типографским способом или разработан самостоятельно 
-ге л.1: - ::ем и должен содержать обязательные реквизиты, согласно приказа 

мд: з _ -. а № 368 от 11.09.2020 г.:

■нем . - взние и номер путевого листа;
- л с:; - : • о сроке действия путевого листа;
- ^эе.1; - • ? владельце транспортного средства;
гу я • о транспортном средстве;
_-у - ? водителе, сведения о предрейсовый и после рейсовых осмотрах;

_• : перевозке.

Ьв 2 ' ательных реквизитов, в путевом листе можно указывать любые 
лииошг’е 7-Ные реквизиты, связанные со спецификой деятельности 

• 7..1 приказа Минтранса от 11.09.2020 № 368, письмо Минтранса 
№ ДЗ-66-ПГ). В качестве дополнительного реквизита 

«вы .- сведения о маршруте. Путевой лист выписывается по 
встч.. выезду автомобиля. Внутренним контролем расходования ГСМ 

: - вартальное снятие фактических показаний спидометра и остатков 
■кз।а. = ' _ ■ е транспортного средства ГБУ ДНР «Донецкий республиканский 
кзвжг. :нный музей», о чем составляется акт с выводами комиссии на
евх =2. тесяца, следующего за отчетным периодом».

I * Ге задача материальных запасов по договору подрядчику для 
- — ~ . с ценических костюмов и декораций отражается на балансовых

■■■к 5- зтенним перемещением с указанием субконто «Материальные 
■■к^ т" -дчика». Одновременно отражается увеличение за балансового 
гчггз -5Г ’ ' '-Утериальные запасы, переданные подрядчику по договору». С 

и за балансового счета материальные запасы списываются на 
яие?? _• -з выполненных работ с приложенным отчетом подрядчика об 

■цркк-Х ванных материалах.
Г Учет на за балансовом счете 09 «Запасные части к транспортным 

выданные взамен изношенных» ведется в по фактической 
пивм-’с-' _ шт. Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, 

г. т быть использованы на других автомобилях (не 
не» -ные запчасти и комплектующие), такие как: автомобильные 

кде-c ые диски; аккумуляторы; наборы авто инструмента;
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lE этический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и 
шс е_ вно ответственных лиц.

' х:-■ тление на счет 09 отражается:
- тг ;• становке (передаче материально ответственному лицу)

■га .т>тощих запчастей после списания со счета КБК Х.105.ХХ.000 
‘г- . атегиальные запасы - иное движимое имущество учреждения»;

'езвозмездном поступлении автомобиля от государственных 
д—пт -- -<xi учреждений с документальной передачей остатков за
■Дшссвого счета 09.

7 - : 'е; возмездном получении от государственных (муниципальных) 
гласных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, 

ж ж в ■: - 1ТЦИХ учету на указанном счете в соответствии с настоящей 
VKSi т ’ тикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.

■В — е ее перемещение по счету отражается:
иг» тетедаче на другой автомобиль;
1Е» теге даче другому материально ответственному лицу вместе с 
жтсмобилем.

- ?; У ■ е со счета 09 отражается:
т - ■ . : алии автомобиля по установленным основаниям;
д-й _ - ?зке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.
Ccs е: пункты 349-350 Инструкции к Единому плану счетов 

* Е5М
7 ектическая стоимость материальных запасов, полученных в 

wrw-- г; :нта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств 
■i жвсгт 1 щества определяется исходя из следующих факторов:

в . "ивой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, 
жгчг .и - методом рыночных цен;

кфм, ллачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, 
■ое . з состояние, пригодное для использования.

■ни —. - - ты 52-60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и

У Учет материальных ценностей, принятых на хранение, ведется 
- видам имущества по за балансовому счету 02 «Материальные 

г». - - - - тые на хранение» и на данный счет переносятся списанные на 
X . атериальные запасы со счета X. 105.00, которые отпущены в 

■нвязг на - и используются время от времени.
вае — 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19
г-. • ? дептуальные основы бухучета и отчетности».

У у зеркальные запасы (сценические костюмы, декорации) 
для нужд учреждения и принимаются к учету по
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за;—! -;. • . й стоимости на основании Требования-накладной (ф. 0504204).
- Состав комиссии для списания товарно-материальных ценностей 

irrto. : с - приказом руководителя.
' ?' ' ’..сериальные запасы, передаваемые в личное пользование для 

акзвт. - в служебных целях учитываются после передачи в 
•чет— - _ -. _ - на за балансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные 

□■-■.•с пользование», например, спецодежда, фирменная одежда, 
-wnE т . вечные материальные запасы, которые используются одним 

-г- - с с тр\ дником для выполнения исключительно его должностных
. то есть не находящихся в общем пользовании. Оформляется 

жяез. . -. том приема-передачи объектов, полученных в личное
1 То- □. 0510434).

- Товары, переданные в реализацию, отражаются по цене 
зекзЕ -_ а ; : бособлением торговой наценки.

1 - чет денежных средств и бланков строгой отчетности

чет денежных средств в учреждении осуществляется в 
мил . ■с требованиями, установленными Указанием ЦБ РФ от 

j_- т - . 32 0-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими 
. шейном порядке ведения кассовых операций индивидуальными 
“ е лями и субъектами малого предпринимательства». Кассовая 

. ш - автоматизированным способом. Движение денежных 
хзг •«г-- : : . тмляется приходными, расходными ордерами, отражается на

стах кассовой книги. Приказом руководителя устанавливается 
звмгг лп . ■£_ в кассе ежегодно. Билетные кассиры ежедневно отчитываются 

«С’^5. ■ реализации БСО. Денежные средства, несданные в кассу
фкжэдтенятся в сейфах у конкретных билетных кассиров. Сдача 

—д 5 ’ - - • . существляется по мере необходимости, с учетом соблюдения 
■■кз. : . е в кассе. Кассовая книга (ф. 0504514) оформляется в
■■ limii't: п е с применением компьютерной программы распечатываются
_______■ wtttkv- • подписями ответственных лиц.

_ деятельности учреждения используются следующие бланки 
тп- : ости (БСО): билеты; квитанции, путевки.

=ет оланков строгой отчетности учреждения включает учет по 
- - тв етственным лицам трудовых книжек, бланков билетов и 

■пол - ет ведется на за балансовом счете 03 «Бланки строгой 
■■кэе» в словной оценке один бланк-один рубль.

- ветственным за хранение и выдачу трудовых книжек является 
■■евт • адрам учреждения. Ответственным за хранение и выдачу
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ioesfc ' етов и квитанций является заместитель директора по 
ода . т ативно-хозяйственной работе.

5 Бланки строгой отчетности ответственный сотрудник принимает в 
ос--.. ■ : миссии учреждения по поступлению и выбытию активов.

Бмез - веряет соответствие фактического количества, серий и номеров 
миксе : _ - 2 из сопроводительных документов и составляет акт приемки 
йнвжл: стготой отчетности в двух экземплярах. Один передается 

«■Езсг : / сотруднику, второй - в бухгалтерию.
г еждение оформляет прием, выдачу, хранение и уничтожение 

■те т леший в соответствии с Методическими указаниями о порядке 
vmb я : чета, хранения и уничтожения бланков строгой отчетности 

иве _л.> и х'чреждениями, находящимися в ведении Минкультуры 
Ьвж. = ленными письмом Минкультуры России от 15.07.2009 № 29-01 -

с ; - следующих особенностей.
1 ~ БСО проштамповывает ответственный сотрудник и передает на 

■■t-j да. ' летным кассирам учреждения по Требованию-накладной (ф.
- -

j : летные кассиры ежемесячно отчитываются о проданных 
i : лгнниях в отчете о реализации БСО. На основании отчета бланки 

оввгав г четности списываются с за балансового счета 03.
’ Возврат нереализованных билетов оформляется Требованием- 

■■■■ВЕв >5 0451). После окончания срока хранения нереализованные
Вннвя та - лютея, о чем комиссия по поступлению и выбытию активов
■1МК-Ж ’ о списании бланков строгой отчетности (ф. 0510461), на 

£ ■ -: -: то бланки и списываются с за балансового счета 03.

2 ♦ ч расчетов с поставщиками и подрядчиками, дебиторам и 
кредиторами

? чет расчетов с поставщиками и подрядчиками отражается на 
яга. . Л - л Расчеты по выданным авансам» и Х.302.00.000 «Расчеты 

—Ljr~a> '• ^тельствам». К указанным счетам открыты аналитические 
■■ВхЭгт -. -. - в. ющие статьям КОСГУ.

КТ 7 Плетельные сроки использования и отчета по выданным 
тм . танавливаются следующие:

I ных дней с момента получения доверенности;
я.' - . дня с момента получения материальных ценностей;

Мрввя действия - в отдельных случаях при выдаче доверенности на
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2 ' Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, 
жччшс - ? сто нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности 
•Д- - :;=щая доход деятельность (собственные доходы учреждения). 
Звдэм? - ев натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым 
лезк зс и-кается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), 

г активы учитывались.
2 - В учреждении формируется резерв предстоящих расходов по 

:тсс налу по учреждению в целом на год и отражается по счету 
В -не года начисленные суммы резерва корректируются и 

^Мввзетс^ новый резерв на следующий год. Показатели резерва 
пут— расходов по выплатам персоналу отражаются в Балансе, Отчете 

■ие _ . и- с результатах деятельности, Сведениях по дебиторской и 
------ • :й задолженности.

13 Дебиторская и кредиторская задолженность

12 .1 Дебиторская задолженность списывается с балансового учета и 
гп-».ж/ . . • за балансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных 

* з> на основании решения комиссии по поступлению и выбытию 
ш~гас за б авансового счета задолженность списывается после того, как
«■№ _; комиссия признает ее безнадежной к взысканию в порядке, 
■■тжгл ленном Положением о признании дебиторской задолженности 
■QSL . - - 2 :< взысканию.
;ев . 27. нкт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11

2 Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, 
на финансовый результат на основании приказа руководителя 

■чш.2 - Решение о списании принимается на основании данных 
яняс - - й инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о 

--- • тедиторской задолженности, не востребованной кредиторами,
кхс - давности по которой истек. Срок исковой давности определяется 

Миииз^'.ззз-зи с законодательством РФ.
( —повременно списанная с балансового учета кредиторская 

wt ~i - . ~ь отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не 
■ие—- ' ванная кредиторами».

сание задолженности с за балансового учета осуществляется по 
инвентаризации задолженности на основании решения 

жиг» -. - анионной комиссий учреждения:
стечении пяти лет отражения задолженности на за балансовом
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учете;
- по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания 

задолженности согласно действующему законодательству;
- при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства 

в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.
Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому 

обязательству (кредитору).
Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

14 Финансовый результат

14.1 . Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных 
норм и утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной 
деятельности:

- на внутренние городские и междугородные переговоры, услуги по 
доступу в Интернет - по фактическому расходу.

14.2 В бухучете расчеты по НДС и налогу на прибыль отражаются по 
статье КОСГУ 131 «Доходы от оказания платных услуг (работ)». Основание: 
раздел V указаний, утвержденных приказом № 65н.

14.3 В составе расходов будущих периодов на счете Х.401.50.000 
Расходы будущих периодов» отражаются расходы по:

- передача отчетности по каналам связи, передача данных через оператора 
тискальных данных;

- страхованию имущества, гражданской ответственности;
- продление регистрации домена и хостинг;
- приобретению неисключительного права пользования 

нематериальными активами, в течение нескольких отчетных периодов и иные 
аналогичные расходы сроком не более 12 месяцев.

Расходы будущих периодов по приобретению неисключительных прав 
сроком 12 месяцев и менее и относящиеся к двум отчетным периодам 
читываются на счете 401.50, относящиеся к одному отчетному периоду- 

списываются на счет 401.20 на расходы текущего периода. Расходы по 
приобретению неисключительных прав сроком более 12 месяцев учитываются 
-на счете 111.60 «Права пользования нематериальными активами».

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат 
екущего финансового года равномерно по 1/365 умноженное количество 

■алендарных дней в данном месяце в течение периода к которому они 
тносятся или по 1/12 если договор составлен ровно на год, на счет 

X.109.60.000 или Х.109.80.000.
По договорам страхования, а также договорам неисключительного
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права пользования и передачи данных период, к которому относятся расходы, 
равен сроку действия договора. По другим расходам, которые относятся к 
будущим периодам, длительность периода устанавливается руководителя 
учреждения в приказе.
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н».

14.4 Признание отдельных учетных групп доходов осуществляется с 
учетом положений Стандарта «Доходы», утвержденного Приказом Минфина 
России от 27.02.2018 № 32н.

Доходы текущего года начисляются:
- от оказания платных услуг, работ, в том числе субсидий, от услуг по 

договорам о совместной деятельности, агентским договорам;
- от продажи билетов, абонементов, путевок;
- от сумм принудительного изъятия - на дату направления контрагенту 

требования об уплате пени, штрафа, неустойки;
- от возмещения ущерба - на дату обнаружения ущерба денежным 

средствам на основании ведомости расхождений по результатам 
инвентаризации (ф. 0504092), на дату оценки ущерба - на основании акта 
комиссии;

- от реализации имущества - на дату подписания акта приема-передачи 
имущества;

- от пожертвований - на дату подписания договора о пожертвовании либо 
на дату поступления имущества и денег, если письменный договор 
пожертвования не заключался;

Доход для целей бухгалтерского учета признается в результате 
совершения фактов хозяйственной жизни (обменных операций или 
-еобменных операций) или наступления событий, в результате которых 
жидается получение экономических выгод или полезного потенциала, 

.вязанных с этими операциями (событиями), при условии, что их сумма 
денежная величина) может быть надежно определена.

Доходы, полученные (начисленные) в отчетном периоде, но 
вносящиеся к будущим отчетным периодам, признаются для целей 

'ухгалтерского учета, формирования и публичного раскрытия показателей 
'ухгалтерской (финансовой) отчетности доходами будущих периодов.

Критерии признания доходов, установленные вышеуказанным 
Стандартом, применяются отдельно к каждому факту хозяйственной жизни 
операции, события) в результате которого возникает доход.

14.5 В учете формируются следующие резервы предстоящих 
исходов:
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- резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и выплаты 
компенсаций за неиспользованный отпуск, включая страховые взносы.

Резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и выплаты 
компенсаций за неиспользованный отпуск, включая страховые взносы, 
рассчитывается исходя из среднедневного заработка работников. Для 
отражения резервов на счете 0 401 60 000 вводятся аналитические коды в 
порядке, определенном Рабочим планом счетов.

14.5.1 . Резерв на оплату отпусков определяется на последний день 
расчетного периода исходя из количества дней неиспользованного отпуска по 
всем работникам на эту дату. В число неиспользованных дней отпуска 
включаются только те дни, право на которые работники уже заработали, но не 
использовали на конец расчетного периода.

14.5.2 Резерв для оплаты отпусков состоит из определяемых отдельно 
обязательств:

- на оплату отпусков работникам;

- на уплату страховых взносов.

14.5.3 Расчет оценки обязательства на оплату отпусков производится 
исходя из среднедневного заработка работников по формуле: 
Обязательство на оплату отпусков = Л (К х СДЗП),

где Кп - количество не использованных работником дней отпуска по 
состоянию на конец расчетного периода;

СДЗп - средний дневной заработок работника, определяемый по состоянию на 
конец расчетного периода в соответствии с п. 10 Положения об особенностях 
порядка исчисления средней заработной платы (утв. Постановлением 
Правительства РФ от 24.12.2007 N 922);

- - число работников, имеющих право на оплачиваемые отпуска по состоянию 
-а конец соответствующего периода.

14.5.4 Оценка обязательств по сумме страховых взносов рассчитывается 
-: формуле:

С ' _ е.тьство на уплату страховых взносов = Обязательство на отплату отпусков х С,

- средневзвешенная ставка страховых взносов за последний месяц 
Ь тствующего периода.
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14.5.5 Сумма резерва для оплаты отпусков по состоянию на конец 
расчетного периода определяется как сумма величины обязательства на 
оплату отпусков и обязательства на уплату страховых взносов.

14.5.6 Расчет оценки обязательств и суммы резерва для оплаты отпусков 
оформляется отдельным документом произвольной формы, который 
подписывает исполнитель и лицо, ответственное за ведение учета.

14.5.7 Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков больше 
суммы резерва, фактически учтенной на счете, резерв увеличивается на 
газницу между этими величинами. Доначисленная сумма резерва относится 
на расходы текущего финансового года. Если рассчитанная величина резерва 
для оплаты отпусков меньше суммы резерва, фактически учтенной на счете, 
гезерв уменьшается на разницу между этими величинами. Сумма уменьшения 
резерва относится на уменьшение расходов текущего финансового года.

15 Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов

15.1 Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также 
неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и 

нвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой стоимости, 
г ре де ленной комиссией по поступлению и выбытию активов методом 

рыночных цен. Комиссия вправе выбрать метод амортизированной стоимости 
смещения, если он более достоверно определяет стоимость объекта, 
снование: пункты 52-60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и 

.счетности».
15.2 Данные о рыночной цене должны быть подтверждены 

с: .-сументально:
- справками (другими подтверждающими документами) Росстата;

прайс-листами заводов-изготовителей;
справками (другими подтверждающими документами) оценщиков; 
информацией, размещенной в СМИ и т. д.

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость 
теделяется экспертным путем.

16 Затраты на выполнение работ, оказание услуг

16.1 Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно 
туппам видов услуг (работ, готовой продукции):

- з рамках выполнения государственного задания услуга «Показ музейных
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предметов, библиотечное обслуживание» - на счете КБК 4.109.60.000; Б) в 
гамках приносящей доход деятельности, в том числе по государственному 
зданию услуга «Показ музейных предметов: в стационаре; вне стационара; 

-ерез сеть интернет, библиотечное обслуживание» Услуга населению -на 
счете КБК 2.109.60.000

16.2 Затраты на оказание услуг (изготовление готовой продукции) 
делятся на прямые и общехозяйственные.

В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания 
• слуги, изготовления единицы готовой продукции учитываются расходы, 
непосредственно связанные с ее оказанием (изготовлением). В том числе:

- затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда 
.отрудников учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги 
изготовлении готовой продукции);

списанные материальные запасы, в том числе медикаменты и перевязочные 
средства, израсходованные непосредственно на оказание услуги 
изготовление готовой продукции), естественная убыль;

- переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 
3 000 руб. включительно, которые используются при оказании услуги 
изготовлении готовой продукции);

- сумма амортизации основных средств, которые используются при 
: казании услуги (изготовлении готовой продукции);

- расходы на аренду помещений, которые используются для оказания 
слуги (изготовления готовой продукции);

- расходы на подписку для библиотечного фонда. Периодика, 
приобретенная для библиотечного фонда учитывается на забалансовом 
счете «23» - «Периодические издания для пользования» в условной 
оценке -1 ед. журнала-1 руб., брошюра 1 ед.-1 руб., 1 годовая подписка 
на газету -1 руб. (п. 377 Инструкции № 157н)

16.3 В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы: 
расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда 

: отрудников учреждения, не принимающих непосредственного участия при 
сказании услуги (изготовлении готовой продукции): административно- 
правленческого, административно-хозяйственного и прочего 

. остуживающего персонала;
материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды 

чреждения (в т. ч. в качестве естественной убыли, пришедшие в негодность) 
о цели, не связанные напрямую с оказанием* услуг (изготовлением готовой 

продукции);
- переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до



39

10 000 руб. включительно на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг 
изготовлением готовой продукции);

- амортизация основных средств, не связанных напрямую с оказанием 
слуг (изготовлением готовой продукции);

- коммунальные расходы;
- расходы услуги связи;
- расходы на транспортные услуги;
- расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря 

бщехозяйственного назначения;
- на охрану учреждения;
- амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, 

второе закреплено за учреждением или приобретено за счет средств, 
выделенных учредителем;

- страхование автомобиля;
- прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды.

16.4 Общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за 
учетный период (месяц), распределяются либо на увеличение расходов 

текущего финансового года (КБК Х.401.20.000), например транспортный 
- алог, штрафы, пени, налог на имущество, госпошлины, расходы на оплату 

ставки питьевой воды, амортизация по ОС, принятых в эксплуатацию до 
2 18 г., страхование имущества, либо на счет X. 109.80.000 (прочие указанные 
= п.16.3, за исключением вышеуказанных расходов). Расходы на оплату 
- ставки питьевой воды списываются в количестве бутылей фактически 
■: ставленных в отчетном месяце.

16.5 По окончании каждого месяца себестоимость услуг, относится в 
zeoer счета КБК Х.401.10.130 «Доходы от оказания платных услуг».

17 Закупка товаров, работ, услуг

17.1 Все отношения, связанные с закупкой товаров, работ, услуг за счет 
. бсидий регулируются Федеральным законом от 05.04.2013 г. № 44 «О 
контрактной системе в сере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

о у дарственных и муниципальных нужд».
“.2 При осуществлении закупок за счет средств от приносящей доход 
стельности применяются положения Федерального закона от 18.07.2011 г.

>2 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами 
к р лдических услуг».
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18 Деятельность постоянно действующих комиссий и 
материально -ответственные лица

18.1 Составы постоянно действующих комиссий утверждаются 
- -жазом руководителя.

18.2 Для хранения и учета бланков строгой отчетности, материальных 
ценностей, денежных средств приказом руководителя назначаются 
ч _:ериально ответственные лица.

18.3 Контроль за наличием договоров о полной материальной 
з етственности (коллективной ответственности) на всех материально- 
зетственных лиц учреждения возлагается на специалист по кадрам 1 

категории ГБУ ДНР «Донецкий республиканский художественный музей».
18.4 Состав комиссии по поступлению и выбытию активов (далее - 

■.миссия) утверждается ежегодно отдельным распорядительным актом 
* • ?водителя.

18.4.1 Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет 
:' шее руководство деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в 
?'. _ кдении спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения 

■;-ЗМ комиссии.
18.4.2 Заседания комиссии проводятся по мере необходимости.
18.4.3 Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не 

I тжен превышать 14 календарных дней.
18.4.4 Заседание комиссии правомочно при наличии не менее 2/3 ее 

со. шва. Для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты, 
:>'_ ^дающие специальными знаниями. Они включаются в состав комиссии на 
□пеговольной основе. Экспертом не может быть лицо, отвечающее за 
■а . ггиальные ценности, в отношении которых принимается решение о 
с гании. Решение комиссии оформляется протоколом, который 

ддисывают председатель и члены комиссии, присутствовавшие на 
доедании.

18.5 Принятие решений по поступлению активов

8.5.1 В части поступления активов комиссия принимает решения по 
ад.: щим вопросам:

физическое принятие активов в случаях, прямо предусмотг е - -а 
яг-енними актами;

определение категории нефинансовых активов (основные .
едиальные активы, непроизведенные активы или матер- - -- - - ш

ж ж -: 7: й относится поступившее имущество;
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- выбор метода определения справедливой стоимости имущества в 
случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой;

- определение справедливой стоимости безвозмездно полученного и 
иного имущества в случаях, установленных нормативными актами и (или) 
Учетной политикой;

- определение первоначальной стоимости и метода амортизации 
поступивших объектов нефинансовых активов;

- определение срока полезного использования имущества в целях 
начисления по нему амортизации в случаях отсутствия информации в 
:аконодательстве РФ и документах производителя;

- определение величин оценочных резервов в случаях, установленных 
нормативными актами и (или) Учетной политикой;

- изменение первоначально принятых нормативных показателей 
эункционирования объекта основных средств, в том числе в результате 
проведенных достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации.

18.5.2 Решение о первоначальной стоимости объектов нефинансовых 
активов при' их приобретении, сооружении, изготовлении (создании) 
принимается комиссией на основании контрактов, договоров, актов приемки- 
:дачи выполненных работ, накладных и других сопроводительных 
покументов поставщика. Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, 
поступивших по договорам дарения, пожертвования, признается их 
справедливая стоимость на дату принятия к учету.

Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, оприходованных 
з виде излишков, выявленных при инвентаризации, признается их 
справедливая стоимость на дату принятия к учету.

Размер ущерба от недостач, хищений, подлежащих возмещению 
виновными лицами, определяется как справедливая стоимость имущества на 
пень обнаружения ущерба.

Справедливая стоимость имущества определяется комиссией методом 
тыночных цен, а при невозможности его использовать - методом 
_■ ззртизированной стоимости замещения.

Размер ущерба в виде потерь от порчи материальных ценностей, других 
. мм причиненного ущерба имуществу определяется как стоимость 
- с становления (воспроизводства) испорченного имущества.

18.5.3 В случае достройки, реконструкции, модернизации объектоз 
.сновных средств производится увеличение их первоначальной стоимост -. 
. мму сформированных капитальных вложений в эти объекты.

Прием объектов основных средств из ремонта, ре?со -г ~ з . ■< 
... пернизации комиссия оформляет актом приема-сдачи отрем .■■■■ т . 
-;• знструированных и модернизированных объектов оснознз
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504103). Частичная ликвидация объекта основных средств при выполнении 
табот по его реконструкции оформляется актом приема-сдачи 
^ремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов 
сновных средств (ф. 0504103).

18.5.4 Поступление нефинансовых активов комиссия оформляет 
.тедующими первичными учетными документами:

- актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 
510448).

18.5.5 В случаях изменения первоначально принятых нормативных 
показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в 
результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или 

эдернизации, срок полезного использования по этому объекту комиссией 
~ ересматривается.

18.5.6 Присвоенный объекту инвентарный номер наносится лицом, 
: зетственным за сохранность или использование по назначению объекта 
рщества (далее - ответственное лицо), в присутствии уполномоченного 

- тена комиссии в порядке, определенном Учетной политикой.
18.6 Принятие решений по выбытию (списанию) активов и списанию 

алолженности неплатежеспособных дебиторов
18.6.1 В части выбытия (списания) активов и задолженности комиссия 

снимает решения по следующим вопросам:

- о выбытии (списании) нефинансовых активов (в том числе объектов 
движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, 

- ттываемых на забалансовом счете 21);
- о возможности использовать отдельные узлы, детали, конструкции и 

атериалы, полученные в результате списания объектов нефинансовых 
агтивов;

- о частичной ликвидации (разукомплектации) основных средств и об 
аеделении стоимости выбывающей части актива при его частичной 

I квидации;
- о пригодности дальнейшего использования имущества, возможности 

а - а ^ективности его восстановления;
- о списании задолженности неплатежеспособных дебиторов, а также 

. - сании с забалансового учета задолженности, признанной безнадежной к 
] ысканию.

18.6.2 Решение о выбытии имущества принимается, если оно:
- непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению 

вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том 
ж е физического или морального износа;
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- выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели 
г ли уничтожения, в том числе в результате хищения, недостачи, порчи, 
<чявленных при инвентаризации, а также если невозможно выяснить его 
местонахождение;

- передается государственному (муниципальному) учреждению, органу 
. сударственной власти, местного самоуправления, государственному 
/■ ниципальному) предприятию;

- в других случаях, предусмотренных законодательством РФ.
18.6.3 Решение о списании имущества принимается комиссией после 

: г зведения следующих мероприятий:
- осмотр имущества, подлежащего списанию (при наличии такой 

=: з можности), с учетом данных, содержащихся в учетно-технической и иной 
::.-:ументации;

- установление причин списания имущества: физический и (или) 
v гзльный износ, нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, 
. _-_гия, стихийное бедствие, длительное неиспользование имущества, иные 
причины;

установление виновных лиц, действия которых привели к 
=; 'ходимости списать имущество до истечения срока его полезного 
I .тэльзования;

- подготовка документов, необходимых для принятия решения о 
. : 2чии имущества.

18.6.4 В случае признания задолженности неплатежеспособных 
: =' торов нереальной к взысканию комиссия принимает решение о списании 
т • : й задолженности на забалансовый учет.

Решение о списании задолженности с забалансового счета 04 комиссия 
■п чимает при признании задолженности безнадежной к взысканию после 

- зерки документов, необходимых для списания задолженности 
а. „тежеспособных дебиторов.

8.6.5 Выбытие (списание) нефинансовых активов оформляется 
сэедз ющими документами:

- акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448);
акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных 

Ьваств ( ф. 0510454);
- акт о списании материальных запасов (ф. 0510460).
Оформленный комиссией акт о списании имущества утверждается 

нее зрителем. До утверждения в установленном порядке акта о списании 
задия мероприятий, предусмотренных этим актом, не допускается.
? зализация мероприятий осуществляется самостоятельно либо с 

жи . .-знием третьих лиц на основании заключенного договора и
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подтверждается комиссией.

18.7 Принятие решений по вопросам обесценения активов

18.7.1 При выявлении признаков возможного обесценения (снижения 
убытка) соответствующие обстоятельства рассматриваются комиссией.

18.7.2 Если по результатам рассмотрения выявленные признаки 
обесценения (снижения убытка) признаны существенными, комиссия выносит 
заключение о необходимости определить справедливую стоимость каждого 
актива, по которому выявлены признаки возможного обесценения (снижения 
бытка), или об отсутствии такой необходимости. Если выявленные признаки 

збесценения (снижения убытка) являются несущественными, комиссия 
зыносит заключение об отсутствии необходимости определять справедливую 
стоимость. В случае необходимости определить справедливую стоимость 
комиссия утверждает метод, который будет при этом использоваться. 
; аключение о необходимости (отсутствии необходимости) определить 
. траведливую стоимость и о применяемом для этого методе оформляется в 
з де представления для руководителя. В представление могут быть включены 
7 д<омендации комиссии по дальнейшему использованию имущества.

18.7.3 Если выявлены признаки снижения убытка от обесценения, а 
. мма убытка не подлежит восстановлению, комиссия выносит заключение о 
- е збходимости (отсутствии необходимости) скорректировать оставшийся 
. ? _ к полезного использования актива. Это заключение оформляется в виде 
; оставления для руководителя.

19 Средства от предпринимательской и иной приносящей доход 
деятельности

19.1 К предпринимательской и иной приносящей доход деятельности 
ГЗУ ДНР «Донецкий республиканский художественный музей» относятся:

- доходы от продажи входных билетов, путевок, абонементов,
- доходы от организации совместных выставок, творческих мастерских, 

доходы от реализации товаров, в том числе по агентским договорам 
: -зетствующих сфере деятельности учреждения согласно Уставу,

- доходы от оказания прочих платных услуг по договору и счету, 
а гедх смотренных Уставом учреждения,

другие поступления согласно законодательству РФ.
19.2 К прочим услугам и работам в сфере деятельности музея, 

□те".смотренным Уставом Учреждения, относится проведение на развитие 
■ гтериально-технической базы музея, на командировочные и
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.автотранспортные расходы, услуги печати, вознаграждение исполнителям 
работ.

19.3 К товарам, соответствующим сфере деятельности учреждения 
гогласно Уставу, относится книжная и сувенирная продукция, принимаемая 
на реализацию от собственника. Доход музея от данного вида деятельности 
г пределяется при составлении каждого агентского договора в процентном или 
денежном выражении, исходя из стоимости одной единицы товара или 
.оставляет разницу (наценку) между ценой, по которой отпускается 
гобственником и ценой, установленной для продажи музеем на основании 
прейскуранта, утвержденного приказом руководителя. Передача товара для 
его последующей реализации осуществляется по акту приема-передачи, 
который является неотъемлемой частью договора и служит основанием для 
постановки на учет книжной и сувенирной продукции за материально 
:ответственным лицом учреждения. Нереализованный товар подлежит 
возврату собственнику, что также оформляется актом приема-передачи, 
служащим основанием для списания книжной и сувенирной продукции.

19.3.1 К товарам, соответствующим сфере деятельности учреждения 
согласно Уставу, относится книжная и сувенирная продукция, принимаемая 

а реализацию от собственника. Доход музея от данного вида деятельности 
г.ределяется из разницы от выручки за реализованный учреждением товар и 

суммы подлежащей перечислению собственнику (принципалу, поставщику) 
палее - контрагенту) за его товар, в процентном или денежном выражении, 
сходя из стоимости одной единицы товара. Цена товара определяется 
гейскурантом, утверждаемым Приказом руководителя учреждения. 

Передача товара для его последующей реализации осуществляется по акту 
приема- передачи, накладной, которые являются неотъемлемой частью 
г?говора и служат основанием для постановки на учет книжной и сувенирной 
годукции за материально ответственным лицом учреждения, принявшим 

. зенирную продукцию у контрагента, на забалансовый учет на счет «02.2»- 
'•13 на хранении». Нереализованный товар подлежит возврату собственнику, 

-то также оформляется актом приема-передачи или накладной, служащими 
снованием для списания книжной и сувенирной продукции со счета « 02.2». 

Выручка от продажи сувенирной продукции и внос ее в банк оформляются 
--иными приходными и расходными ордерами. По коду «510» и КФО 3 
гиходуются денежные средства во временном распоряжении для 

:_7ьнейшего вноса их на счет в Казначейство в корреспонденции со счет: 
«3.304.01.» по каждому контрагенту в сумме отгруженного контрагент 
-;типизованного Агентом товара по накладной или акту перелен

ступления денежных средств на лицевой счет в Казначейстт: - _
. гта перечисляются данные средства на счет контрагенте Г. • :л> .3'
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КФО 2 приходуются денежные средства, как доходы от оказания платных 
услуг, в сумме агентского вознаграждения за реализацию по каждому 
конкретному договору.

19.3.2. К доходам от реализации материальных запасов, относится доход 
от реализации материальных запасов, кроме включенных в состав особо 
ценного движимого имущества и кроме материальных запасов сделка по 
реализации, которых является крупной или в совершении которой имеется 
заинтересованность по ст. 27 Закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ. Доходы от 
продажи материальных запасов отражаются по дебету счета 2.205.74.56Х и 
кредиту счета 2.401.10.172 . При поступлении средств на счет делаются 
проводки по дебету счета 2.201.11.510 и кредиту счета 2.205.74.66Х (при этом 
увеличение забалансового счета 17 при поступлении средств на счет 
учреждения идет по коду аналитики 440, КОСГУ 440). Отпуск материальных 
запасов покупателям проходит по дебету 2.401.10.172 и кредиту 2.105.00.440 
по фактической стоимости, таким образом, списываются реализованные 
материальные запасы. Если присутствуют расходы, связанные с реализацией 
материальных запасов, то они отражаются по дебету счета 2.109.60.226(222) и 
кредиту счета 2.302.26.73Х (2.302.22.73Х) и далее списываются по дебету 
2.401.10.172 и кредиту 2.109.60.200.(п.37, п.152 Инструкции № 174н и 
Инструкция № 157н - по счетам 105.00,302.00,401.10,109.60).

К доходам от реализации товаров относится выручка, от реализации 
приобретенных за счет средств от предпринимательской деятельности товаров 
для перепродажи с обособленным учетом торговой наценки, установленной 
учреждением самостоятельно, исходя из рыночных цен на аналогичную 
продукцию (п.125 Инструкции № 157н). При принятии к учету на основании 
акта передачи, накладной, бухгалтерской справки, делается запись в сумме 
приобретения товара по дебету счета 2.105.38.34х в корреспонденции с 
кредитом 2.302.34.73Х и кредиту счета 2.105.39.440 с дебетом 2.105.38.34Х на 
разницу между стоимостью приобретения и стоимостью по розничным ценам. 
Принятие операций по реализации товаров к бухгалтерскому учету 
осуществляется на основании приходного кассового ордера и бухгалтерской 
справки, отражается по:

- дебету 2.201.34.510 и кредиту 2.205.31.66Х в части отражения оплаты 
за реализованный товар;

- дебету счета 2.205.31.56Х и кредиту счета 2.401.10.131 в части 
отражения выручки за реализованный товар;

- дебету 2.401.10.131 и кредиту 2.105.3844Х в части отражения 
реализации товара (себестоимость);

- дебету 2.401.10.131 и кредиту 2.105.39.440 в части отражения торговой 
наценки (красное сторно).
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19.4 Доходы от предпринимательской и иной приносящей доход 

деятельности после уплаты налогов распределяются в зависимости от 
финансового состояния учреждения, определения первоочередных нужд и 
необходимых расходов на развитие музея и материальное стимулирование 
сотрудников.

Материальное стимулирование сотрудников производится в виде 
доплат, надбавок, премий или материальной помощи согласно Положению о 
материальном стимулировании ГБУ ДНР «Донецкий республиканский 
художественный музей» при наличии средств.

19.5 . Доходы, полученные при оплате клиентами услуг и товаров 
банковскими картами через платежные терминалы (услуги эквайринга) 
учитываются по счету Х.201.23.510 в корреспонденции с Х.205.31.660, далее 
три поступлении денежных средств в пути на счет в УФК делается проводка 
Х.201.11.510 с Х.201.23.610 и начисляется доход по счету Х.401.10.131 в 
корреспонденции со счетом Х.205.31.560. Вознаграждение банка за услуги 
-квайринга начисляется по счету Х.302.26.730 в корреспонденции с 
X.401.20.226 и перечисляется в корреспонденции со счетом Х.201.11.610. При 
поступлении денежных средств через терминалы технически возможно 
^пользование единственного кода КБК 00000000000000000130 (самый 

г тспространенный для нашего учреждения), а при продаже товаров в рамках 
-гентского договора используется код 00000000000000000510, в части 
=: звращения денежных средств во временном распоряжении Принципалу. В 

7 гм случае делается уточнение кода в УФК по ДНР с КБК 130 на КБК-510 
ли иной код, если речь идет о другой операции.

20 Учетная политика для целей налогового учета

20.1 Учетная политика для целей налогообложения считается 
_ эаботанной в соответствии с требованиями части второй Налогового 

£ гекса РФ.
20.2 Основные задачи налогового учета:
ведение в установленном порядке учета своих доходов и расходов и 

. 'ъ-ектов налогообложения;
представление в налоговый орган по месту учета в установленном 

;дке налоговых деклараций и отчетов по тем налогам, которые ГБУ ДНР 
। Л нецкий республиканский художественный музей» обязано уплачивать 
_: 2сно законодательству РФ.

ГБУ ДНР «Донецкий , республиканский художественный музей» 
а. 7 ьзует как основной способ представления налоговой отчетности в

?вые органы передачу по телекоммуникационным каналам связи, как
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дополнительный - передачу отчетности на бумажных носителях при личном 
обращении в налоговый орган.

20.3 Объектами налогового учета ГБУ ДНР «Донецкий 
республиканский художественный музей» могут быть:

- операции по реализации услуг и стоимость реализованных товаров;
- имущество и иные объекты, имеющие стоимость, по которым возникает 

обязанность по уплате налогов;
- доходы, по которым возникает обязанность по уплате налогов.

20.4 ГБУ ДНР «Донецкий республиканский художественный музей» 
представляет в налоговый орган следующие формы по КНД:

1151001 -Налоговая декларация по налогу на добавленную стоимость;
1151006-Налоговая декларация по налогу на прибыль организаций, 
1152026-Налоговая декларация по налогу на имущество;
-Бухгалтерская годовая отчетность.
20.5 Для подтверждения данных налогового учета применяются:

- первичные учетные документы (включая бухгалтерскую справку), 
оформленные в соответствии с законодательством РФ;

- аналитические регистры налогового учета.
20.6 Система налогового учета создается в рамках существующей 

системы бюджетного учета, которая развивается и дорабатывается в 
соответствии с требованиями Налогового кодекса РФ.

20.7 Налог на добавленную стоимость
В соответствии со статьей 145 главы 21 Налогового кодекса РФ 

учреждение пользуется правом на освобождение от исполнения обязанностей 
налогоплательщика, связанных с исчислением и уплатой налога на 
добавленную стоимость, так как за три последовательных календарных месяца 
сумма выручки от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога не 
превышает в совокупности два миллиона рублей. Письменное уведомление и 
документы, подтверждающие право на продление срока освобождения, 
представляются в налоговый орган ежегодно.

20.8 Налог на прибыль
20.8.1 Методом признания доходов и расходов для целей 

налогообложения считается метод начисления в соответствии со статьями 271, 
272 главы 25 Налогового кодекса РФ. Дата получения дохода и принятия 
расхода определяется тем отчетным (налоговым) периодом (месяцем), в 
котором они имели место, независимо от фактической оплаты.

20.8.2 Для признания доходов в целях налогообложения применяются 
следующие правила: •

- разовые услуги отражаются в доходах по мере их оказания;
- датой получения внереализационных доходов, в том числе
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пожертвований, считается поступление этих доходов на лицевой счет ГБУ 
ДНР «Донецкий республиканский художественный музей». При 
безвозмездной передаче имущества датой получения дохода считается дата 
подписания акта приема-передачи.

При определении налоговой базы не учитываются доходы, 
исчерпывающий и полный перечень которых содержит статья 251 главы 25 
Налогового кодекса РФ.

20.8.3 Для признания расходов в целях налогообложения применяются 
следующие правила:

- определение размера материальных расходов для целей 
налогообложения при списании сырья и материалов, используемых для 
оказания услуг, выполнения работ, основывается на методе оценки по средней 
фактической стоимости;

- расходы на оплату труда признаются в соответствии со статьей 255 
главы 25 Налогового кодекса РФ;

- амортизация в целях налогового учета по имуществу, приобретенному в 
связи с осуществлением предпринимательской и иной приносящей доход 
деятельности и используемому для неё, начисляется в соответствии со статьей 
256 главы 25 Налогового кодекса РФ. Классификация амортизационных групп 
применяется, исходя из сроков полезного использования объектов основных 
средств и нематериальных активов в соответствии с Постановлением 
Правительства РФ по нормам статьи 258 главы 25 Налогового кодекса РФ. 
Начисление амортизации по имуществу производится линейным методом по 
максимальному сроку использования. Суммы амортизации, начисленные по 
имуществу, приобретенному за счет средств, полученных от 
предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, и 
используемому для её осуществления, относятся на расходы для целей 
налогообложения прибыли;

- к прочим расходам, связанным с производством и реализацией, 
относятся расходы, перечисленные в статье 264 главы 25 Налогового кодекса 
РФ. Стоимость приобретенных изданий (книг, брошюр и другой печатной 
продукции) в полной сумме в момент приобретения включается в состав 
прочих расходов в целях налогообложения прибыли.

20.8.4 Порядок фактической уплаты налога на прибыль и авансовых 
платежей определяется статьей 287 главы 25 Налогового кодекса РФ. 
Налоговые ставки применяются в соответствии с пунктом 1 статьи 284 главы 
25 Налогового кодекса РФ.

20.8.5 При исчислении налога на прибыль организаций может 
применяется налоговая ставка 0% в связи с осуществлением музейной 
деятельности в соответствии со ст. 284.8 НК РФ при соблюдении всех
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требований данной статьи.
20.9 Транспортный налог
В соответствии с главой 28 Налогового кодекса РФ налогооблагаемая 

база формируется, исходя из наличия транспортных средств, 
зарегистрированных как имущество учреждения.

При исчислении и уплате транспортного налога ГБУ ДНР «Донецкий 
республиканский художественный музей» пользуется льготой на 2024 год в 
соответствии с п.8 статьи 4 Закона ДНР от 30 ноября 2023 года № 28-РЗ «О 
ТРАНСПОРТНОМ НАЛОГЕ».

20.10 Налог на имущество организаций
Налогооблагаемая база по налогу на имущество формируется согласно 

статьям 374, 375 главы 30 Налогового кодекса РФ.
ГБУ ДНР «Донецкий республиканский художественный музей» не 

является плательщиком налога на имущество в связи с вступлением в силу 
Закона ДНР 27-РЗ от 30.11.2024 г. «О налоге на имущество организаций», п.1 
статьи 5.

20.11 Земельный налог
Налоговая база определяется как кадастровая стоимость земельных 

участков в соответствии с земельным законодательством РФ на праве 
собственности, оперативного управления, праве постоянного (бессрочного) 
пользования в соответствии со статьями 390, 391 главы 31 Налогового кодекса 
РФ.

21 Организация внутреннего финансового контроля

21.1 ГБУ ДНР «Донецкий республиканский художественный музей» 
определены единые цели, правила и принципы проведения внутреннего 
финансового контроля, который направлен на создание системы соблюдения 
законодательства РФ в сфере финансовой деятельности, внутренних процедур 
составления и исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности, 
повышение качества составления и достоверности бухгалтерской отчетности 
и ведения

бухгалтерского учета, а также на повышение результативности 
использования средств бюджета. Порядок внутреннего контроля отражен в 
Положении о внутреннем контроле (Приложение 2).
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22 События после отчетной даты

22.1 Порядок признания и отражения в учете и отчетности событий 
после отчетной даты определены в Приложении 3.

23 Обесценение активов и Аренда

23.1 . Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора "Обесценение активов", утвержденный Приказом 
Министерства финансов РФ от 31 декабря 2016 года № 259н, определяет 
порядок выявления признаков обесценения активов, классификацию 
признаков и состав, а также признание убытка от обесценения актива. 
Информация об обесценении активов раскрывается в Пояснительной записке 
к отчетности учреждения.

23.2 Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора "Аренда", утвержденный Приказом Министерства 
финансов РФ от 31 декабря 2016 года № 25 8н. определяет порядок отражения 
в бухгалтерском учете активов, обязательств, фактов хозяйственной жизни, 
иных объектов бухгалтерского учета, возникающих при получении 
(предоставлении) во временное владение и пользование или во временное 
пользование материальных ценностей по договору аренды (имущественного 
найма) либо по договору безвозмездного пользования, а также при раскрытии 
в бухгалтерской (финансовой) отчетности информации об указанных объектах 
бухгалтерского учета. Имущество, полученное по срочному или бессрочному 
договору безвозмездного пользования нужно учитывать на счете X. 111.40 
«Права пользования нефинансовыми активами» по справедливой стоимости, 
как если бы его использовали по договору с платой, с 01.01.2018 г. по дату 
окончания договора. Если договор бессрочный, то используется период 
бюджетного цикла учреждения, то есть срок планирования ПФХД - 3 года. 
Справедливая стоимость находится путем запроса информации у ссудодателя 
по договору или методом рыночных цен (сбор информации с сайтов закупок 
на аналогичные объекты, объекты недвижимого имущества, находящиеся в 
одном районе).

На право пользования объектами начисляют амортизацию, ежемесячно 
на счете X. 104.40. Признаются доходы текущего финансового года 
(ежемесячно и равномерно) на счете Х.401.10.18Х в корреспонденции со 
счетом Х.401.40.18Х.

•
24 Настоящая учетная политика является обязательной для всех 

филиалов ГБУ ДНР «Донецкий республиканский художественный музей».
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25 Данная учетная политика не является исчерпывающей и, в случае 
изменения в законодательных актах, регулирующих порядок ведения 
бухгалтерского и налогового учета в течение года, будет дополняться 
отдельными приказами по учреждению. Учреждение публикует основные 
положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения 
копий документов учетной политики.
При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в 
целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, 
отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности 
учреждения и движение его денежных средств на основе своего 
профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения 
оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после 
утверждения отчетности, в целях принятия’ решения о раскрытии в 
Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

Главный бухгалтер М.В. Попова
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Приложение № 1 к Положению об 

учетной политики ГБУ ДПР 
«Донецкий республиканский 

художественный музей»

График документооборота
№ Наименование документов Срок исполнения Ответственный 

исполнитель
1 Приказы: о приеме, 

перемещении, предоставлении 
отпуска работникам

За 5 рабочих дней 
до дня выплаты

Специалист по кадрам 
1 категории

2 Приказы об увольнении За 3 рабочих дня 
до дня выплаты

Специалист по кадрам 
1 категории

3 Табель учета рабочего времени 2 раза в месяц до 
11 и 26 чисел

месяца

Специалист по кадрам 
1 категории

4 Больничные листы По мере 
поступления

Специалист по кадрам 
1 категории

5 Путевые листы До 5 числа 
месяца, 

следующего за 
отчетным

Водитель

6 Ведомости, служебные записки 
на списание материальных 
запасов

До 3 числа 
месяца, 

следующего за 
отчетным

Заместитель директора 
по АХЧ

7 Журналы операций № 2,4, До 11 числа 
месяца, 

следующего за 
отчетным

Главный бухгалтер

8 Журнал № 7 До 11 числа 
месяца, 

следующего за 
отчетным

Заместитель главного 
бухгалтера

9 Обработка документов по 
основным средствам, 
ежемесячное начисление 
амортизации *

До 11 числа 
месяца, 

следующего за 
отчетным

Заместитель главного 
бухгалтера
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10 Разноска кассовых документов в 
журнале № 1, ведение кассовой 
книги

Ежедневно Заместитель главного 
бухгалтера

11 Журнал №1,5 До 11 числа 
месяца, 

следующего за 
отчетным

Заместитель главного 
бухгалтера

12 Начисление заработной платы 
по лицевым счетам, подготовка 
банковских документов по 
заработной плате

С 25 числа 
текущего месяца 

до 3 числа месяца, 
следующего за 

отчетным

Ведущий бухгалтер (по 
начислению 

заработной платы) 
Ведущий экономист

13 Журнал №6, № 3 До 11 числа 
месяца, 

следующего за 
отчетным

Ведущий бухгалтер (по 
начислению 

заработной платы)

14 Забалансовый учет 
материальных ценностей, 
проверка актов на списание

Ежедневно Ведущий бухгалтер

15 Забалансовый учет бланков 
строгой отчетности

Ежедневно Ведущий экономист 
(ведущий кассовые 

операции)
16 Составление Главной книги, 

оборотно-сальдовая ведомость
До 10 числа 

месяца квартала, 
следующего за 

отчетным

Заместитель главного 
бухгалтера

17 Составление и сдача месячных, 
квартальных и годовых отчетов 
учредителю

По 
установленным 

срокам сдачи

Главный бухгалтер 
Ведущий бухгалтер 
Ведущий экономист 

Заместитель главного
18 Составление и сдача месячных, 

квартальных и годовых отчетов 
в Территориальный орган 
федеральной службы 
государственной статистики по 
ДНР

По 
установленным 

срокам сдачи

Главный бухгалтер 
Ведущий бухгалтер 
Ведущий экономист 

Специалист по кадрам 
1 категории 

Зам. главного 
бухгалтера
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19 Составление и сдача месячных, 
квартальных и годовых отчетов 
по труду, по социальному 
страхованию, в СФР, в 
Налоговую инспекцию, 
статистику

По 
установленным 

срокам сдачи

Ведущий бухгалтер по 
заработной плате 

Ведущий экономист 
Специалист по кадрам 

1 категории

20 Учет выданных доверенностей Ежедневно Зам. главного 
бухгалтера

21 Контроль за поступлением 
финансирования, поступлением 
денежных средств от 
приносящей доход 
деятельности, расходом 
денежных средств, учёт их 
наличия на лицевом счёте

Ежедневно Главный бухгалтер

22 Оформление актов снятия 
фактических показаний 
спидометров и остатков топлива 
в баках транспортных средств

Ежеквартально Заместитель директора 
по АХЧ 

Водитель

23 Составление и сдача годовой 
налоговой отчетности

По 
установленным 

срокам сдачи

Главный бухгалтер 
Заместитель главного 

бухгалтера
24 Составление и сдача отчетов в 

Фонд госимущества и 
земельных отношений ДНР

По 
установленным 

срокам сдачи

Зам. главного 
бухгалтера

25 Первичные документы для 
приобретения работ, услуг, 
материальных запасов, 
основных средств (договора, 
счета, накладные, упд, акты, 
чеки кассовые и товарные)

В течение одного 
рабочего дня 

после получения 
документов на 

руки от 
поставщика

Материально­
ответственные и 

подотчетные лица, 
установленные 

приказом руководителя

26 Учет выдачи и поступлению 
талонов Взаимодействие с 
органами казначейства и работа 
в программе СУФД и ЕИС

•

В течение одного 
рабочего дня 

после получения 
документов

Ведущий экономист
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20
Учет выданных доверенностей Ежедневно Зам. главного 

бухгалтера
21 Контроль за поступлением 

финансирования, поступлением 
денежных средств от 
приносящей доход 
деятельности, расходом 
денежных средств, учёт их 
наличия на лицевом счёте

Ежедневно Главный бухгалтер

22 Оформление актов снятия 
фактических показаний 
спидометров и остатков топлива 
в баках транспортных средств

Ежеквартально Заместитель директора 
по АХЧ 

Водитель

23 Составление и сдача годовой 
налоговой отчетности

По 
установленным 

срокам сдачи

Главный бухгалтер 
Заместитель главного 

бухгалтера

24
Составление и сдача отчетов в 
Фонд госимущества и 
земельных отношений ДНР

По 
установленным 

срокам сдачи

Зам. главного 
бухгалтера

25 Первичные документы для 
приобретения работ, услуг, 
материальных запасов, 
основных средств (договора, 
счета, накладные, упд, акты, 
чеки кассовые и товарные)

В течение одного 
рабочего дня 

после получения 
документов на 

руки от 
поставщика

Материально­
ответственные и 

подотчетные лица, 
установленные 

приказом руководителя

26 Учет выдачи и поступлению 
талонов
Взаимодействие с органами 
казначейства и работа в 
программе СУФД и ЕИС

В течение одного 
рабочего дня 

после получения 
документов

Ведущий экономист

Главный бухгалтер М.В. Попова
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Периодичность формирования регистров учета

Наименование регистра учета Код формы Периодичность

Инвентарная карточка учета нефинансовых 
активов

0504031 ежегодно

Инвентарная карточка группового учета 
нефинансовых активов

0504032 ежегодно

Опись инвентарных карточек по учету 
нефинансовых активов

0504033 ежегодно

Инвентарный список нефинансовых 
активов

0504034 ежегодно

Оборотная ведомость по нефинансовым 
активам

0504035 ежегодно

Оборотная ведомость 0504036 ежеквартально

Карточка количественно-суммового учета 
материальных ценностей

0504041 ежеквартально

Книга учета материальных ценностей 0504042 ежегодно

Карточка учета материальных ценностей 0504043 ежегодно

Книга учета бланков строгой отчетности 0504045 ежегодно

Карточка учета средств и расчетов 0504051 ежеквартально

Реестр карточек 0504052 ежегодно

Реестр сдачи документов 0504053 ежегодно

Многографная карточка 0504054 ежегодно

Журнал регистрации обязательств 0504064 ежеквартально

Журнал операций по счету "Касса" 0504071 ежемесячно

Журнал операций с безналичными 
денежными средствами

0504071 ежемесячно

Журнал операций расчетов с подотчетными 
лицами

0504071 ежемесячно

Журнал операций расчетов с поставщиками 
и подрядчиками

0504071 ежемесячно
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Журнал операций расчетов по оплате труда, 
денежному довольствию и стипендиям

0504071 ежемесячно

Журнал операций по исправлению ошибок 
прошлых лет

0504071 ежегодно

Журнал операций межотчетного периода 0504071 ежегодно

Журнал операций по выбытию и 
перемещению нефинансовых активов

0504071 ежемесячно

Журнал операций расчетов с дебиторами по 
доходам

0504071 Ежемесячно

Журнал по прочим операциям 0504071 ежегодно

Главная книга 0504072 ежеквартально

Инвентаризационная опись остатков на 
счетах учета денежных средств

0504082 ежегодно

Инвентаризационная опись (сличительная 
ведомость) бланков строгой отчетности и 
денежных документов

0504086 ежегодно

Инвентаризационная опись (сличительная 
ведомость) по объектам нефинансовых 
активов

0504087 ежегодно

Инвентаризационная опись наличных 
денежных средств

0504088 ежегодно

Инвентаризационная опись расчетов с 
покупателями, поставщиками и прочими 
дебиторами и кредиторами

0504089 ежегодно

Инвентаризационная опись расчетов по 
поступлениям

0504091 ежегодно

Ведомость расхождений по результатам 
инвентаризации

0504092 ежегодно

Журнал операций по забалансовому счету 0509213 ежеквартально

Ведомость доходов физических лиц, 
облагаемых НДФЛ, страховыми взносами

0509095 ежемесячно
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Карточка учета имущества в личном 
пользовании

0509097 ежегодно
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Приложение № 2 к Положению об учетной 
политики ГБУ ДНР «Донецкий 
республиканский художественный музей»

Положение о внутреннем контроле в ГБУ ДНР «Донецкий 
республиканский художественный музей»

1. Общие положения
1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с 

законодательством России (включая внутриведомственные нормативно 
правовые акты) и уставом учреждения. Положение устанавливает единые 
цели, правила и принципы проведения внутреннего контроля учреждения.

1.2. Внутренний контроль направлен на то, чтобы обеспечить:
- соблюдение требований законодательства России в области бухгалтерского 

(бюджетного) учета, внутренних процедур составления и исполнения плана 
финансово-хозяйственной деятельности;

f - целесообразность осуществления фактов хозяйственной жизни;
- наличие и движение имущества и обязательств;
- соблюдение финансовой дисциплины;
- эффективное использование материальных, трудовых и финансовых 

ресурсов в соответствии с утвержденными нормами (нормативами);
- повышение качества ведения бухгалтерского (бюджетного) учета и 

составления отчетности;
- повышение результативности использования субсидий, ЛБО (в части 

операций по исполнению публичных обязательств) и средств, полученных 
от приносящей доход деятельности.

1.3. Внутренний контроль осуществляется всеми сотрудниками 
учреждения в соответствии с их полномочиями и функциями.

1.4. Основной целью внутреннего контроля является подтверждение 
достоверности бухгалтерского (бюджетного) учета и отчетности учреждения, 
соблюдение действующего законодательства России, регулирующего порядок 
осуществления финансово-хозяйственной деятельности.

1.5. Основные задачи внутреннего контроля:
- установить соответствие финансовых операций, которые проводятся в 

части финансово-хозяйственной деятельности, и их отражения в 
бухгалтерском (бюджетном) учете и отчетности требованиям 
законодательства России;

- установить соответствие проводимых операций регламентам 

полномочиям сотрудников; •

- соблюдать установленные технологические процессы и операции
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осуществлении деятельности, ради которой создано учреждение;
- анализировать системы внутреннего контроля учреждения, которые 

позволят выявить существенные аспекты, влияющие на ее эффективность.
1.6. Принципы внутреннего контроля учреждения:

- принцип законности. Неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами 
внутреннего контроля норм и правил, установленных законодательством 
России;

- принцип объективности. Внутренний контроль осуществляется с 
использованием 
фактических документальных данных в порядке, установленном 
законодательством России, путем применения методов, обеспечивающих 
получение полной и достоверной информации;

- принцип независимости. Субъекты внутреннего контроля при выполнении 
своих функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего 
контроля;

- принцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех сторон 
деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре 
управления;

- принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего контроля за 
ненадлежащее выполнение контрольных функций несет ответственность в 
соответствии с законодательством России.

2. Организация системы внутреннего контроля
2.1. Система внутреннего контроля обеспечивает:

- точность и полноту документации бухгалтерского учета;
- соблюдение требований законодательства;
- своевременность подготовки достоверной бухгалтерской отчетности;
- предотвращение ошибок и искажений;
- исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения;
- выполнение планов финансово-хозяйственной деятельности учреждения;
- сохранность имущества учреждения.

2.2. Система внутреннего контроля позволяет следить за
эффективностью работы филиалов и отделов учреждения.

2.3. В рамках внутреннего контроля проверяется правильность 
отражения совершаемых фактов хозяйственной жизни в соответствии с 
действующим законодательством России и иными нормативными актами 
учреждения.

2.4. Внутренний контроль в учреждении проводится тремя типами 
контрольных мероприятий: предварительный, текущий и последующий.

2.4.1. Предварительный контроль осуществляется до начала 
совершения хозяйственной операции. Позволяет определить, насколько
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целесообразной и правомерной будет та или иная операция.
Целью предварительного контроля является предупреждение 

нарушений на стадии планирования расходов и заключения договоров.
Предварительный контроль осуществляют руководитель учреждения, 

его заместители, главный бухгалтер, контрактный управляющий, 
юрисконсульт.

На стадии предварительного контроля уделяется внимание 
следующему:
- проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в 

финансовых средствах, плана финансово-хозяйственной деятельности и 
др.) руководителем, главным бухгалтером, их визирование, согласование и 
урегулирование разногласий;

- проверка и визирование проектов договоров (контрактов) юрисконсультом;
- предварительная экспертиза документов (решений), связанных с 

расходованием финансовых и материальных средств, осуществляемая 
заместителями руководителя по административно-хозяйственной части, 
главным бухгалтером, руководителями отделов, членами комиссии 
внутреннего контроля.

2.4.2. Текущий контроль производится путем:
- проведения повседневного анализа процедур исполнения плана финансово­

хозяйственной деятельности;
- ведения бухгалтерского учета;
- осуществления мониторингов расходования целевых средств по 

назначению, оценки эффективности и результативности их расходования.
Методами текущего внутреннего контроля являются:

- проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно - 
платежных ведомостей, платежных поручений, счетов и т. п.). Фактом 
контроля является разрешение документов к оплате;

- проверка наличия денежных средств в кассе;
- проверка полноты оприходования полученных в банке наличных денежных 

средств;
- проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных 

денежных средств и (или) оправдательных документов;
- контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской 

задолженности;
- сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость);
- проверка фактического наличия материальных средств.

Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе 
бухгалтерией и по усмотрению руководителя комиссией по внутреннему 
контролю, которая может быть назначена для этих целей приказом.

2.4.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения 
хозяйственных операций. Осуществляется путем анализа и проверки 
бухгалтерской документации и отчетности, ревизий и иных необходимых
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процедур.
Целью последующего внутреннего контроля является обнаружение 

фактов незаконного, нецелесообразного расходования денежных и 
материальных средств и вскрытие причин нарушений.

Методами последующего внутреннего контроля являются:
- внезапная проверка кассы;
- ревизия;
- проверка поступления, наличия и использования денежных средств в 

учреждении;
- документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности 

учреждения и его обособленных структурных подразделений.
Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и 

внеплановых проверок.
Плановые проверки проводятся с периодичностью, установленной 

графиком проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной 
деятельности.

Объектами плановой проверки являются:
- соблюдение законодательства России, регулирующего порядок ведения 

бухгалтерского (бюджетного) учета и норм учетной политики;
- правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций 

в бухгалтерском (бюджетном) учете;
- полнота и правильность документального оформления операций;
- своевременность и полнота проведения инвентаризаций;
- достоверность отчетности.

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по 
вопросам, в отношении которых есть информация о возможных нарушениях.

Проведение последующего контроля осуществляется членами комиссии 
по внутреннему контролю.

Проверка оформляется приказом (распоряжением) руководителя 
учреждения, в котором указываются: 
- тема проверки;
- вид и форма проверки;
- проверяемый период;
- срок проведения проверки;
- состав комиссии по проведению внутреннего контроля;
- прочие необходимые сведения.

2.5. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют 
анализ выявленных нарушений, определяют их причины и разрабатывают 
предложения для принятия мер по их устранению и недопущению в 
дальнейшем. •

2.6. Результаты проведения предварительного и текущего контроля 
оформляются в виде протоколов проведения внутренней проверки. К ним
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могут прилагаться перечень мероприятий по устранению недостатков и 
нарушений, если таковые были выявлены, а также рекомендации по 
недопущению возможных ошибок.

2.7. Результаты проведения последующего контроля оформляются в 
f виде акта. Акт проверки должен включать в себя следующие сведения:

- характер и состояние систем бухгалтерского (бюджетного) учета и 
отчетности;

- методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных 
мероприятий;

- анализ соблюдения законодательства России, регламентирующего порядок 
осуществления финансово-хозяйственной деятельности;

- выводы о результатах проведения контроля;
- описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению 

недостатков и нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, 
рекомендации по недопущению возможных ошибок.

2.8. Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и 
нарушения, в письменной форме представляют руководителю учреждения 
объяснения по вопросам, относящимся к результатам проведения контроля.

2.9. По результатам проведения проверки членами комиссии по 
внутреннему контролю разрабатывается план мероприятий по устранению 
выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и ответственных 
лиц, который утверждается руководителем учреждения.

По истечении установленного срока уполномоченный специалист 
службы внутреннего контроля незамедлительно информирует руководителя 
учреждения о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием 
причин.

3. Субъекты внутреннего контроля

3.1. В систему субъектов внутреннего контроля входят: 
- руководитель учреждения и его заместители;

I

- комиссия по внутреннему контролю;

- руководители филиалов, отделов и работники учреждения на всех уровнях.

3.2. Разграничение полномочий и ответственности органов, 
задействованных в функционировании системы внутреннего контроля, 
определяется внутренними документами учреждения, а также 
организационно-распорядительными документами учреждения и 
должностными инструкциями работников.
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4. Функции и права комиссия по внутреннему контролю

4.1. На комиссию по внутреннему контролю возложены следующие 
функции:

/ - принимать непосредственное участие в проведении контроля всех типов;

- осуществлять методическое обеспечение системы внутреннего контроля;
- координировать деятельность подразделений в рамках внутреннего 

контроля;
- проводить оценку внутреннего контроля.

4.2. Для обеспечения эффективности внутреннего контроля комиссия 
имеет право:
- проверять соответствие финансово-хозяйственных операций 

действующему законодательству;
- проверять правильность составления бухгалтерских документов и 

своевременного их отражения в учете;
t - входить (с обязательным привлечением главного бухгалтера) в помещение 

проверяемого объекта, в помещения, используемые для хранения 
документов (архивы), наличных денег и ценностей, компьютерной 
обработки данных и хранения данных на машинных носителях;

- проверять наличие денежных средств, денежных документов и бланков 
строгой отчетности в кассе учреждения и филиалов, использующих 
наличные расчеты с населением, проверять правильность применения ККМ 
(при их наличии). При этом исключить из сроков, в которые такая проверка 
может быть проведена, период выплаты заработной платы;

- проверять все учетные бухгалтерские регистры;
- проверять планово-сметные документы;
- ознакомляться со всеми учредительными и распорядительными 

документами (приказами, распоряжениями, указаниями руководства 
учреждения), регулирующими финансово-хозяйственную деятельность;

- ознакомляться с перепиской подразделения с вышестоящими 
учреждениями, другими юридическими, а также физическими лицами 
(жалобы и заявления);

- обследовать производственные и служебные помещения (при этом могут 
преследоваться цели, не связанные напрямую с финансовым состоянием 
подразделения, например, проверка противопожарного состояния 
помещений или оценка рациональности используемых технологических 
схем);

- проводить мероприятия * научной организации труда (хронометраж, 
мониторинг, обследование, фотография рабочего времени, метод
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моментальных фотографий, анкетирование, тестирование и т. и.);
- проверять состояние и сохранность материальных ценностей у материально 

ответственных и подотчетных лиц;
- проверять состояние, наличие и эффективность использования объектов 

основных средств;
- проверять правильность оформления бухгалтерских операций, а также 

правильность начислений и своевременность уплаты налогов в бюджет 
и сборов в государственные внебюджетные фонды;

- требовать от руководителей структурных подразделений справки, 
расчеты и объяснения по проверяемым фактам хозяйственной 
деятельности;

- на иные действия, обусловленные спецификой деятельности службы и 
иными факторами.

5. Ответственность субъектов внутреннего контроля

5.1. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в 
соответствии. со своими функциональными обязанностями несут 
ответственность за разработку, документирование, внедрение, мониторинг и 
развитие внутреннего контроля во вверенных им сферах деятельности.

5.2. Ответственность за организацию и функционирование системы 
внутреннего контроля возлагается на председателя комиссии по внутреннему 
контролю.

5.3. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут 
дисциплинарную ответственность в соответствии с требованиями Трудового 
кодекса РФ.

6. Оценка состояния системы внутреннего контроля
6.1. Оценка эффективности, непосредственная оценка адекватности, 

достаточности системы внутреннего контроля в учреждении, а также контроль 
за соблюдением процедур внутреннего контроля осуществляется комиссией 
внутреннего контроля и рассматривается на специальных совещаниях, 
проводимых руководителем учреждения.

6.2. В рамках указанных полномочий комиссия по внутреннему 
контролю представляет руководителю учреждения результаты проверок 
эффективности действующих процедур внутреннего контроля и в случае 
необходимости разработанные предложения по их совершенствованию.

7. Заключительные положения
7.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению

утверждаются руководителем учреждения.
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7.2. Если в результате изменения действующего законодательства 
России отдельные статьи настоящего положения вступят с ним в 
противоречие, они утрачивают силу, преимущественную силу имеют 
положения действующего законодательства России.

»
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График проведения плановых проверок 
финансово-хозяйственной деятельности

№ Объект проверки Срок 
проведения 
проверки

Период, за 
который 

проводится 
проверка

Ответственный 
исполнитель

1 Ревизия кассы, соблюдение 
порядка ведения кассовых 

операций. Проверка наличия, 
выдачи и списания бланков 

строгой отчетности

Ежеквартально Квартал Главный 
бухгалтер

2

Проверка соблюдения лимита 
денежных средств в кассе

Ежемесячно Месяц Главный 
бухгалтер

3 Инвентаризация дебиторской 
и кредиторской 
задолженности

Ежеквартально Квартал Главный 
бухгалтер

4 Инвентаризация 
нефинансовых активов 

(основных средств)

Не реже 1 раза в 
3 года на 1 

октября

Год Инвентаризацион 
ная комиссия

5 Инвентаризация 
нефинансовых активов 
(библиотечный фонд)

Не реже 1 раза в 
5 лет на 1 
октября

Год Инвентаризаци он 
ная комиссия

6 Инвентаризация 
нефинансовых активов 
(материальные запасы, 
основные средства на 
забалансовых счетах)

Ежегодно на 1 
октября

Год Инвентаризацион 
ная комиссия

7 Инвентаризация финансовых 
активов

Ежегодно на 1 
октября

Год Инвентаризацион 
ная комиссия
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Приложение № 3 к Положению об 

учетной политики ГБУ ДПР «ДРХМ»

Порядок признания и отражения в учете и бухгалтерской отчетности 
t событий после отчетной даты

1. В данные бухгалтерского учета за отчетный период включается 
информация о событиях после отчетной даты - существенных фактах 
хозяйственной жизни, которые оказали (могут оказать) влияние на 
финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности 
учреждения и произошли в период между отчетной датой и датой подписания 
бухгалтерской (финансовой) отчетности (далее - События).

Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о 
нем пользователи отчетности не могут достоверно оценить финансовое 
состояние, движение денежных средств или результаты деятельности 
учреждения. Главный бухгалтер учреждения самостоятельно принимает 
решение о существенности фактов хозяйственной жизни.

2. Событиями после отчетной даты признаются:
2.1. События, которые подтверждают существовавшие на 

отчетную дату хозяйственные условия учреждения:
- получение свидетельства о получении (прекращении) права на имущество, 
в случае когда документы на регистрацию были поданы в отчетном году, а 
свидетельство получено в следующем;
- ликвидация дебитора (кредитора), объявление его банкротом, что влечет 
последующее списание дебиторской (кредиторской) задолженности;
- признание неплатежеспособным физического лица, являющегося 
дебитором учреждения, или его смерть;
- признание факта смерти физического лица, перед которым учреждение 
имеет кредиторскую задолженность;
- получение от страховой организации документов, устанавливающих или 
уточняющих размер страхового возмещения, по страховому случаю, 
произошедшему в отчетном периоде;
- обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, 
которые влекут искажение отчетности;

возникновение обязательств или денежных прав, связанных с 
завершением судебного производства.

2.2. Другие события, которые подтверждают условия хозяйственной 
деятельности, существовавшие на отчетную дату, или указывают на 
обстоятельства, существовавшие на отчетную дату; события, которые
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свидетельствуют о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях 
учреждения:
- изменение кадастровой стоимости нефинансовых активов;
- поступление и выбытие активов, в том числе по результатам 
инвентаризации перед годовой отчетностью;
- пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация, из-за 
которой уничтожена значительная часть имущества учреждения;
- изменение величины активов и (или) обязательств, произошедшее в 
результате изменения после отчетной даты курсов иностранных валют;
- начало судебного производства, связанного исключительно с событиями, 
произошедшими после отчетной даты.

3. Событие отражается в учете и отчетности за отчетный период в 
следующем порядке.

3.1. Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, 
существовавшие на отчетную дату, до предоставления (утверждения) 
бухгалтерской отчетности, отражается в учете отчетного периода. При этом 
делается:

дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие, 
либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительная 
бухгалтерская запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете.

События отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний 
день отчетного периода до заключительных операций по закрытию счетов. 
Данные бухгалтерского учета отражаются в соответствующих формах 
отчетности с учетом событий после отчетной даты.

В текстовой части пояснительной записки раскрывается информация о 
Событии и его оценке в денежном выражении.

3.2. Событие, свидетельствующего о возникших после отчетной даты 
вышеуказанных хозяйственных условиях, отражается в бухгалтерском учете 
периода, следующего за отчетным. Аналогичным, вышеуказанным образом 
отражается событие, которое не отражено в учете и отчетности отчетного 
периода из-за соблюдения сроков представления отчетности или из-за 
позднего поступления первичных учетных документов. При этом информация 
о таком событии и его денежная оценка приводятся в текстовой части 
пояснительной записки.

Ввести с 01.04.2024г.
Учет денежных средств и бланков строгой отчетности пункт 1.1 Билетные 

кассиры ежедневно отчитываются по выручке от реализации БСО и сдают ее 
в кассу учреждения, кроме выходных дней. Денежные средства, несданные в 
кассу учреждения, хранятся в сейфах у конкретных билетных кассиров.




